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१. घोिाही उप-महानगिपानलकाको स्वरुप ि प्रकृती 
घोिाही उपमहानगिपानलका नेपालको संघीय संिचना नित्रको एक  समावेशी, िनता प्रनत उत्तिदायी ि क्रवकास–
मखुी स्थानीय सिकाि हो।घोिाही उप-महानगिपानलकाको स्वरूप प्रशासननक ि काननुी संिचनामा आधारित छ 
िने प्रकृनत सेवा प्रवाह, क्रवकास ननमावण, सामजिक क्रवकास, आनथवक क्रवकास, सशुासन ि िनक्रहतमा क्रियाशील 
िहने खालको छ।घोिाही उपमहानगिमा ननयनमत ननवावचनद्वािा चयन िएका िनप्रनतनननधहरूबाट (नगि प्रमखु, 

नगि उपप्रमखु, वडाध्यक्ष आदद) स्थानीय सिकाि सञ्चालन हनु्छ।नेपालको संक्रवधान ि स्थानीय सिकाि सञ्चालन 
ऐन, २०७४ अनसुाि यस घोिाही उपमहानगिपानलकाले कायव संचालन गने गछव।घोिाही उपमहानगिले स्थानीय 
िनताको आधािितू आवश्यकता (जशक्षा, स्वास््य, खानेपानी, सडकमागव, अपाङ्गता सेवा, सामाजिक सिुक्षा, िन्ममतृ्य ु
दताव आदद) पूिा गनव प्रिावकािी सेवा प्रवाह गदवछ। 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको संजक्षप्त जचनािी 

नेपालको लजुम्बनी प्रदेश अन्तगवत पने दाङ जिल्लामा अवजस्थत घोिाही उपमहानगिपानलका के्षत्रफलका क्रहसाबले 
देशकै ठूलो उपमहानगिपानलका हो । चिेु ि महािािात पववतले घेिेको  एनसया कै दोस्रो ठूलो उपत्यका दाङ 
उपत्यकाको पूक्रवव िाग ि केही पहाडी इलाकामा फैनलएि कुल ५२२.२१ बगव क्रकलोनमटि  के्षत्रफल िहेको 
उपमहानगिपानलकाको पूववमा बंगलाचलुी गााँउपानलका , पजिममा तलुसीपिु उपमहानगिपानलका , उत्तिमा िोल्पा 
जिल्ला ि  दजक्षणमा लमही नगिपानलकाले घेरिएको छ।जिल्लाको सदिमकुाम केन्र िहेको यस 
उपमहानगिपानलका क्रव.स. २०३५ साल माघ १५ गते तत्कानलन घोिाही ि सेवाि बनगााँउ गााँउ प‍ चायतको 
पिैु ि-ूिाग तथा हरिद्वाि ि िावतगााँउ गााँउ प‍ चायतको धेिै िसो ि-ूिाग नमलाएि सो समयमा नत्रिवुननगि 
नगि प‍ चायत बनाएि नगिको रुपमा स्थापना िएको नथयो।प‍ चायत व्यवस्थाको समाप्ती पनछ नत्रिवुननगि 
नगिपानलकाको नामले जचननदै क्रव.सं. २०६५ साल कानतवक २० गते नेपाल सिकािको ननणावनसुाि नत्रिवुननगि 
नगिपानलकाको नाम संशोधन िएि घोिाही नगिपानलका िाजखएको नथयो। नेपाल सिकािको २०७३ साल 
फाल्गनु २२ गतेको ननणवयअनसुाि साक्रवक घोिाही नगिपानलका, नत्रपिु नगिपानलका, सौनडयाि गा.क्रव.स., सैघा 
गा.क्रव.स., धनाव गा.क्रव.स., िामपिु गा.क्रव.स. ि लक्ष्मीपिु गा.क्रव.स. समायोिन िई घोिाही उपमहानगिपानलकामा 
परिणत िएको हो । 

ि.सं. सूचक एकाई मानक कैक्रफयत 

१ क्षेत्रफल वगव क्रक मी 522.21  
२ वडा संख्या वटा 19  
3 िनसंख्या िना २००५३० कुल (२०७८ 

िनगणना) 
िना १०६७२४ मक्रहला 
िना ९३८०६ परुुष 

4 कुल घि धिुी संख्या घि धिुी ३९७६१ कुल (२०७८ 
िनगणना) 
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5 िन घनत्व िना प्रनत वगव क्रक.मी ३८४  
6 औषत परिवाि संख्या िना 4.०२  
७ लैङ्गीक अनपुात अनपुात ८७.८९  
८ कुल साक्षिता दि प्रनतशत ८३  

 

 

२. घोिाही उपमहानगिपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको नेपालको संक्रवधान २०७२ को अनूसूची -८ मा उल्लेख िए बमोजिमका 
देहायका एकल अनधकािहरु िहेका छन। 

क. नगि प्रहिी 
ख. सहकािी संस्था 
ग. एफ.एम. संचालन 

घ. स्थाननय कि सेवा शलु्क ि दस्तिु 

ङ. स्थानीय सेवा व्यवस्थापन 

च. स्थानीय त्यांक ि अनिलेख संकलन  

छ. स्थानीय स्तिका क्रवकास योिना तथा परियोिना 
ि. आधािितू ि माध्यनमक जशक्षा  

झ. आधािितू स्वास््य ि सिसफाइ 

ञ. स्थानीय विाि व्यवस्थापन वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता  

ट. स्थाननय सडक ग्रानमण सडक कृक्रष सडक ि नसंचाइ 

ठ. गाउाँ सिा नगिसिा मेलनमलाप ि मध्यस्थकतावको व्यवस्थापन 

ड. स्थाननय अनिलेख व्यवस्थापन 

ढ. िग्गाधनी दताव प्रमाणपूिाव क्रवतिण 

ण.कृक्रष तथा पशपुालन कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन पश ुस्वास््य सहकािी 
त. िेष्ठ नागरिक अपाङ्गता िएका व्यजि ि अशि हरुको व्यवस्थापन 

थ. बेिोिगािको त्याङ्क सङ्कलन 

द. कृक्रष प्रसािकाव व्यवस्थापन‚ सञ्चालन ि ननयन्त्रण 

ध. खानेपानी‚ साना िलक्रवद्यतु आयोिना‚ वैकजल्पक उिाव 
न. क्रवपद् व्यवस्थापन 

प. िलाधाि‚ वन्यिन्त‚ु खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण 
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फ. िाषा‚ संस्कृनत ि लनलत कलाको संिक्षण ि क्रवकास 

२ नेपालको संक्रवधान २०७२ को अनूसूची -९ मा उल्लेख िए वमोजिम साझा अनधकाि 

क. खेलकुद ि पत्रपनत्रका 
ख. स्वास््य 

ग. क्रवद्यतु‚ खानेपानी तथा नसंचाई िस्ता सेवाहरु 

घ. सेवा शलु्क दस्तिु दण्ड िरिवाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी‚ पयवटन शलु्क 

ङ. वन‚ िङ्गल वन्यिन्त ुचिाचरुुङ्गी िल उपयोग वाताविण पयावविण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता 
च. सामाजिक सिुक्षा ि गरिबी ननवािण 

छ. व्यजिगत घटना िन्म मतृ्य ुक्रववाह ि त्याङ्क 

ि. स्थानीयस्तिमा पिुातत्व‚ प्राचीन स्मािक ि सङ्ग्ग्राहालय संिक्षण‚ सम्बर्द्वन ि पनुः ननमावण । 

झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

ञ. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 
ट. सवािी साधान अनमुनत 

    उल्लेजखत अनधकािका अनतरिि संक्रवधानमा देहाय बमोजिमको काम‚ कतवव्य ि अनधकाि छन। 

क. िनूम व्यवस्थापन 

ख. सञ्चाि सेवा 
ग. यातायात सेवा 

   स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन,२०७४ को परिच्छेद ३को दफा ११ बमोजिम घोिाही   
उपमहानगिपानलको काम, कतववय ि अनधकािहरु िहेका छन। 
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३. घोिाही उपमहानगिपानलकामा िहेका कमवचािी संख्या ि अन्तगवतका 
ननकायहरुको कायवक्रवविण 

घोिाही उपमहानगिपानलकाम कायवित कमवचािी संख्या तपनसल अनसुाि िहेको छ। 

ि.सं. स्थायी (स्वास्थय सेवा बाहेक) िम्मा कमवचािी संख्या 
१ अनधकृत स्ति ४४ 

२ सहायक स्ति ११० 

३ शे्रणी नबक्रहन ३७ 

िम्मा १९१ 

ि.सं. स्थायी (स्वास््य सेवा मात्र) िम्म कमवचािी संख्या 
१ अनधकृत स्ति ५० 

२ सहायक स्ति ४७ 

 ९७ 
ि.सं. किाि तथा ज्यालादािी िम्मा कमवचािी संख्या 
१ अनधकृत स्ति १५ 
२ सहायक स्ति ५६ 
३ शे्रणी नबक्रहन ९२ 
िम्मा १६३ 
कुल कमवचािी संख्या (स्थायी, स्वास््य सेवा, 
किाि ि ज्यालादािी समेत) 

४५० 

 

घोिाही उपमहानगिपानलका अन्तगवत क्रवनिन् न ननकायहरुको कायवक्रवविण तपनसल अनसुाि िहेको छ। 

(१)सामान्य प्रशासन महाशाखा 

(१.१) कमवचािी प्रशासन तथा िनशजि क्रवकास शाखा 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव 

 नगिपानलकाको संगठन क्रवकास, सङ्गठन संिचना तथा दिबन्दी ननधाविण, िनशजि व्यवस्थापन 
ि वजृत्त क्रवकास, 
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 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रक्रवनधको उपयोग, प्रबद्र्घन ि ननयमन 

 मानव संसाधन क्रवकासका लानग अल्पकालीन तथा दीघवकालीन योिना तिुवमा 

 नगिपानलकामा सावविननक क्रवदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 

 स्थानीय शाजन्त सनमनत सम्बन्धी कायवहरु । 

 स्थानीय चाडपवव, सावविननक क्रवदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 

 उपाधी तथा क्रविषुण सम्वन्धी नसफारिश, अनिलेख 

 संघ तथा प्रदेश तहमा संक्रवधान तथा काननु बमोजिमको सहिानगता तथा प्रनतनननधत्व 

 जिल्ला समन्वय सनमनतसाँगको समन्वय 

 वडा तहसाँगको सम्पकव  ि समन्वय 

 पत्राचाि, सिा, समािोह, जशष्टाचाि 

 बैठक व्यवस्थापन अन्तगवत 

 कायवपानलका तथा सिाको बैठक व्यवस्थापन 

 कायवपानलकाको ननणवयहरुको क्रवद्यनुतय माध्यमबाट अनिलेखीकिण तथा प्रकाशन  

 कायवपानलकाका क्रवनिन्न सनमनत, उपसनमनत, कायवदलको बैठक व्यवस्थापन 

(१.२) योिना तथा अनगुमन शाखा 

 क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना ि 
ननयमन 

 स्थानीय क्रवकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन क्रवकास योिना 
तिूवमा, अनगुमन तथा मूल्यांकन 

 आनथवक, सामाजिक, सााँस्कृनतक, वाताविणीय, प्रक्रवनध ि पूवावधाििन्य क्रवकासका 
लानग आवश्यक आयोिना तथा परियोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन 
तथा मूल्याङ्कन 

 बाक्रषवक क्रवकास कायविम, आयोिना तिुवमा, कायावन्वयन 
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 क्रवकास ननमावण प्रकृयामा स्थानीय िनसहिानगता अनिबकृ्रर्द्का कायविम तिुवमा ि 
कायावन्वयन 

 क्रवकास योिनाहरुको वाताविणीय प्रिाव मूल्यांकन 

 उपिोिा सनमनतको क्रवविण, क्षमता क्रवकास 

 क्रवकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्र ननधाविण 

 संघीय ि प्रादेजशक आयोिना, परियोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि 
सहयोग 

 क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव। 

 क्रवकास आयोिनाको अनगुमन, आवनधक प्रगनत तथा प्रनतफलको समीक्षा 

 क्रवकास योिनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको आधाि तथा प्रक्रिया ननधाविण 

 आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रिाव मूल्याङ्कन 

 नबषयक्षेत्रगत नीनतको अनगुमन तथा मूल्यांकन 

 

(१.३) आन्तरिक व्यवस्थापन शाखा 

 नगिपानलकाको लानग सावविननक खिीद तथा अन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी क्रवषय 

 सेवा तथा ननमावण व्यवसायको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 नगिपानलकानित्रको सावविननक तथा सिकािी सम्पजत्त, सामदुाक्रयक सम्पजत्त, िवन, सडक, पसल, 

व्यवसाय, पूबावधाि, उद्योग, खानी तथा खनीि, वनको क्रवविण सक्रहतको अद्यावनधक अनिलेख 

 नगिपानलकाको स्वानमत्वमा िहेको सम्पजत्तको अद्यावनधक अनिलेख 

 नगिपानलका जस्थत सिकािी सम्पजत्तको एकीकृत क्रवविण । 

(१.३.१) नगि प्रहिी ईकाई 

 नीनत, कानून, मापदण्ड, ननणवयहरु कायावन्वयनमा सहयोग, 

 सम्पजत्तको संिक्षण, 
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 नगिपानलकामा हनुे सिा समािोह, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 स्थानीय बिाि तथा पाक्रकव ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 नगि प्रहिी सम्बन्धी कायवपानलकाले तोके बमोजिमका नीनत, योिना, कायविम कायावन्वयन,   

 नगि बस्ती सिसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन ि कसूि उपि छानक्रवन ि 
अनसुन्धान, 

 स्थानीय न्याक्रयक सनमनतले गिेका आदेश, फैसला कायावन्वयनमा सहयोग, 

 कायावलय परिसि, सम्पदा, सावविननक, ऐलानी, पनतव िग्गा, सावविननक िवन तथा िौनतक 
पूवावधािको संिक्षण ि सिुक्षा, 

 क्रवपद् व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 अपिाध िोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहयोग, 

 फूटपाथ व्यवस्थापन 

 ननमावण ननयमन 

 गणुस्ति ननयन्त्रण 

 नगि प्रहिी सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

(१.४)िनूम व्यवस्थापन शाखा 

 शहिीकिण, बस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योिना तिुवमा, 
आयोिना पक्रहचान, अध्ययन, कायावन्वयन ि ननयमन 

 आधािितू आवासका योिना तिुवमा ि कायावन्वयन 

 नगिपानलकामा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन 

 आधािितू बसोवास सम्बन्धमा प्रदेश सिकािसाँग समन्वय 

 योिनाबर्द् ि व्यबजस्थत वस्ती क्रवकासका कायविमको तिुवमा कायावन्वयन 

 एकीकृत बस्ती क्रवकासका लानग िग्गाको एकीकिण तथा िग्गा क्रवकास ि व्यबस्थापन 
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 आफ्नो क्षेत्रको िउूपयोग नीनत, योिना, कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन  

 व्यवजस्थत बस्ती क्रवकासका कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन 

 संघीय ि प्रदेश काननु बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पक्रहचान ि अनिलेख व्यवस्था 

 स्थानीयस्तिमा सकुुम्वासी सम्वन्धी िीक्रवकोपािवन ि वसोवास व्यवस्था 

 एकीकृत वस्ती क्रवकासका लानग िग्गाको एकीकिण तथा िग्गा क्रवकास ि व्यवस्थापन । 

 घििग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतिण तथा लगत व्यवस्थापन 

 िनूमको वगीकिण अनसुािको लगत  

 िग्गाको क्रकत्ताकाट ि िमूी लगत (नक्शा, से्रस्ता) ननमावण ि संिक्षण 

 सिकािी प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त, मआुब्िा ननधाविण तथा क्रवतिणमा समन्वय ि 
सहिीकिण 

 िग्गा क्रववाद समाधानमा मेलनमलाप ि मध्यस्थता 

 क्रवश्व सम्पदा सूचीमा पिेका स्मािक ि पिुाताजत्वक महत्व लगायत वन, सीमसाि क्षेत्र, तटवती 
क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत 

 गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  ि अध्ययन अनसुन्धान 

 गरिबी ननवािणको स्थानीय िणनीनत तिूवमा 

 गरिब घिपरिवाि पक्रहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि ननयमन 

 गरिबी ननवािण सम्बन्धी िाक्रिय, प्रादेजशक ि स्थानीय संस्थासाँग सम्पकव , समन्वय ि सहकायव 

 िोिगाि तथा बेिोिगािको त्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको स्थापना 

 स्थानीयस्तिमा िहेका क्रवदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापन 

 पक्रहचान िएका गरिब घिपरिवाि एवं लजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायविम, स्रोत 
परिचालन ि व्यवस्थापन 

 संघीय ि प्रदेश कानून बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पक्रहचान ि अनिलेख 
व्यवस्थापन 
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 सकुुम्बासी सम्बन्धी िीक्रवकोपािवन ि बसोबास व्यवस्थापन 

 िोिगािीका अवसि नसिवना सम्वन्धी 

(१.४) नगि आप्रवासन शाखा 

 सिुक्षीत बैदेजशक िोिगाि सम्बन्धी कायव गने 

(१.५)काननुी मानमला शाखा 

 न्याक्रयक सनमनतको सजचवालय, न्याय, कानून, मानव अनधकाि प्रवद्र्धन तथा मेलनमलाप ि 
मध्यस्थता, ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन 

 न्याक्रयक सनमनतको सजचवालय सम्वन्धी कायव 

 न्याय तथा कानूनी िाज्यको परिपालना 

 मानव अनधकािको संिक्षण तथा प्रवद्र्धन 

 व्यजि ि समदुायबीच मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्याक्रयक ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन 

 

(१.६) सूचना तथा संचाि प्रक्रवनध शाखा 

 त्याङक संकलन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

 सूचना तथा अनिलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन 

 स्थानीय त्याङक संकलन, प्रशोधन, अनिलेजखकिण तथा क्रवतिण 

 आधािितू त्यांक संकलन ि व्यबस्थापन ःः िनसाजङ्ग्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, 

सामाजिक, सांस्कृनतक, िौनतक पूबावधाि, िोिगािीको अवस्था, कूल ग्राहस््य उत्पादन, 

प्रनतव्यजि आय, मानव क्रवकास सूचकाङ्क, िािश्व तथा आयव्यय समेतको त्याङ्क 
सङ्कलन ि प्रशोधन गिी सूचना प्रणालीमा आवर्द्ता ि पाश्र्व जचत्र तथा श्रोत नक्साको 
अद्यावनधक एवं अनिलेख 
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 बेिोिगािको त्यांक संकलन 

 स्थानीय व्यापािको त्याङ्क प्रणाली ि अध्ययन अनसुन्धान 

 सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क ि सूचना व्यवस्थापन 

 सम्पन्न िएका तथा चालू योिनाको क्रवविण 

 नबषक्षेत्रगत सूचना, त्यांकको संकलन, अनिलेख 

 प्रदेश तथा संघसाँग त्यांक एवं सूचना आदानप्रदान ि समन्वय 

 सम्िाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा  साधनको अनिलेख (प्रोफाईल) व्यबस्थापन 

 नगिपानलकाको आवनधक तथा वाक्रषवक कायविम ि बिेट स्वीकृनत । 

 आफ्नो क्षेत्रनित्र इन्टिनेट सेवा, टेनलसेन्टि, केबलु तथा तािक्रवहीन टेनलनििन 
प्रसािणको अनमुनत, नवीकिण ि ननयमन 

 एक सय वाटसम्मको एफ. एम. िेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकिण ि  ननयमन 

 आफ्नो क्षेत्रनित्र पत्रपनत्रकाको प्रकाशन अनमुनत, अनिलेख तथा ननयमन 

 अनिलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवनधको प्रयोग  

 सूचना तथा सञ्चाि प्रक्रवनधमा सववसाधािण िनताको सहि ि सिल पहुाँच तथा सूचना 
प्रक्रवनधको क्रवकास ि क्रवस्ताि सम्बन्धी कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन 

 बैज्ञाननक अध्ययन, अनसुन्धान ि प्रक्रवनध क्रवकासमा लगानी  

 सूचना तथा सञ्चाि प्रक्रवनधमा आधारित त्याङ्क व्यवस्थापन 

 वाक्रषवक योिना तथा कायविमको प्रगती समीक्षा तथा प्रनतवेदन व्यवस्थापन 

 सावविननक िवाफदेक्रहता सम्बन्धी कायव 

(२) पूिववाधाि क्रवकास महाशाखा 

(२.१) गणुस्ति पिीक्षण प्रयोगशाला 

 क्रवकास ननमावणको गणुस्ति पिीक्षण सम्बन्धी कायव 
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(२.२) सडक तथा यातायात व्यवस्था शाखा 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा 
ननयमन 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा ि तटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन ि स्तिोन्ननतका आयोिनाको पक्रहचान,  अध्ययन, कायावन्वयन, 

ममवत, सम्िाि 

 यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि ननयमन 

 स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी, सेवाको गणुस्ति, 

िाडा दि ननधाविण ि ननयमन 

 ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यबस्थापन ि ननयमन 

 ट्रली बस, ट्रामिस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राजन्िट प्रणालीको नीनत, योिना, मापदण्ड, 

कायावन्वयन, ननयमन 

 वाताविणमैत्री, िलवाय ुपरिवतवन अनकूुलन, अपाङ्गता ि लैक्रङ्गगमैत्री यातायात प्रणालीको 
प्रवद्र्धन  

 आधािितू यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सिकािसंग समन्वय 

 यातायात क्षेत्रमा लगानी अनिबकृ्रर्द् 

 यातायात सकु्रवधामा नागरिकको सिल, सहि ि समान पहुाँच 

 यातायात क्षेत्रमा वाताबिणमैत्री प्रक्रवनधलाई प्रोत्साहन 

 ननिी यातायात ननयमन व्यवस्थापन 

(२.३) वस्ती क्रवकास तथा अन्य पवुावधाि ननमावण शाखा 

 साना िलक्रवद्यतु आयोिना, नवीकिणीय उिाव तथा वैकजल्पक ऊिाव सम्वन्धी सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

 वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी प्रक्रवनध क्रवकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अनिवकृ्रर्द्÷प्रबद्र्घन, 
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 क्रवद्यतु क्रवतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयमन 

 िनसहिानगतामा आधारित स्वदेशी लगानीलाई प्राथनमकता दददै िलस्रोतको बहउुपयोगी 
क्रवकास कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन 

 स्थानीय क्रवद्यतु क्रवतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयमन 

 सडक वत्तीको व्यवस्था 

 नसाँचाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन 

 नसाँचाई सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन ि स्तिोन्ननतका आयोिनाको पक्रहचान,  

अध्ययन, कायावन्वयन, ममवत, सम्िाि ि ननयमन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा िनूमगत नसचाई प्रणालीको सञ्चालन ननमावण, सधुाि, ममवत सम्िाि 
तथा सेवा शलु्कको ननधाविण ि सङ्कलन व्यवस्थापन 

 िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय  

 तटबन्ध, नदी ननयन्त्रण तथा नदीःे व्यवस्थापन ि ननयमन 

 साना िल उपयोग सम्बन्धी आयोिना तिुवमा, कायावन्वयन ि अनगुमन । 

 स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

 खानेपानी महसलु ननधाविण ि खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

 सावविननक स्थलमा क्रपउने पानी व्यवस्थापन 

 पानी महुानको संिक्षण 

 स्वच्छ खानेपानी आपूनतव सम्बन्धी अन्य क्रवषय । 

(२.४) िवन अनमुती तथा मापदण्ड कायावन्वयन शाखा 

 िवन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योिना तिुवमा, आयोिना 
पक्रहचान, अध्ययन, कायावन्वयन ि ननयमन, 

 िाक्रिय िवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोजिम िवन ननमावण अनमुनत ि ननयमन 

 िवन ननमावणको नक्शा स्वीकृनत, संशोधन, ननयमन 
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 पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्ररहालय संिक्षण, सम्बद्र्धन ि पनुःननमावण, 

 सिकािी िवन, क्रवद्यालय, सामदुाक्रयक िवन, सिागहृ तथा अन्य सावविननक िवन तथा 
संिचना ननमावण ि ममवत संिाि, 

 

 

 

(३) सामजिक क्रवकास महाशाखा 

(३.१) आधािितू तथा माध्यनमक जशक्षा शाखा (क्रवद्यालय प्रशासन ईकाई ि यवुा तथा खेलकुद ईकाई 
समेत) 

 प्रािजम्िक बाल जशक्षा तथा क्रवद्यालय जशक्षा, अनौपचारिक जशक्षा, खलुा तथा वैकजल्पक 
जशक्षा (गरुुकुल, मदिसा, गमु्बा आदद), ननिन्ति नसकाइ तथा क्रवशेष जशक्षा सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, कायावन्वयन ि ननयमन 

 प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत ि 
ननयमन 

 पाठ्यिम ि पाठ्यसामग्रीको क्रवतिण तथा कायावन्वयन 

 क्रवद्यालय जशक्षक तथा कमवचािी व्यवस्थापन 

 क्रवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन 

 शैजक्षक पूवावधाि ननमावण ि ममवत सम्िाि 

 आधािितू तह (कक्षा ८) को पिीक्षा व्यवस्थापन 

 क्रवद्याथी नसकाइ उपलब्धीको पिीक्षण ि व्यवस्थापन 

 क्रवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृत्तको व्यवस्थापन 

 शैजक्षक पिामशव सेवाको अनमुनत तथा ननयमन 

 स्थानीयस्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रक्रवनधको संिक्षण, प्रवद्र्धन ि स्तिीकिण 

 माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय ि ननयमन 
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 पसु्तकालय एवं पत्रपनत्रका 

 स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुाक्रयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन । 

 स्थानीयस्तिमा खेलकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको ननयमन ि समन्वय 

 खेलकुदको संिचनाको पूवावधाि ननमावण, सञ्चालन तथा क्रवकास 

 खेलकूदको क्रवकास ि प्रवद्र्घन 

 खेलकूद प्रनतयोगीता आयोिना ि सहिागीता 

 अनतरिि क्रियाकलाप सम्बन्धी क्रवषय । 

 

(३.२)िनस्वास््य प्रवधवन शाखा 

 आधािितू स्वास््य ि सिसफाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, 

कायावन्वयन तथा ननयमन 

 िाक्रिय तथा प्रदेशस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड बमोजिम स्थानीयस्तिको स्वास््य 
सम्बन्धी लक्ष्य ि गणुस्ति ननधाविण 

 िाक्रिय ि प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप िनिल अस्पताल, ननसवङ्ग होम, ननदान केन्र 
तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको जक्लननक दताव, सञ्चालन अनमुनत ि ननयमन 

 आधािितू स्वास््य सेवाको सञ्चालन ि प्रबद्र्घन 

 अस्पताल ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन 

 स्वास््य सेवा सम्बन्धी िौनतक पूवावधाि क्रवकास तथा व्यवस्थापन 

 सिसफाई सचेतनाको अनिवकृ्रर्द् 

 िि सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि शहिी स्वास््य सेवा 

 औषनध पसल सञ्चालन ि ननयमन 
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 औषनधिन्य वनस्पनत, िटीबटुी ि अन्य औषनधिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि 
क्रवतिण 

 स्वास््य बीमा लगायतका सामाजिक सिुक्षा कायविमको व्यवस्थापन 

 औषनध तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य ननधाविण ि ननयमन 

 औषनधको उजचत प्रयोग ि सूक्ष्मिीव ननिोधक प्रनतिोध न्यूनीकिण 

 औषनध ि स्वास््य उपकिणको खिीद, िण्डाण ि क्रवतिण 

 स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन 

 िनस्वास््य ननगिानी (पजब्लक हेल्थ सिेलेन्स) 

 प्रवद्र्घनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुस्र्थापनात्मक ि प्यानलएक्रटि स्वास््य 
सेवाको सञ्चालन 

 स्वस्थ िीवनशैली, पोषण, शािीरिक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, 
पञ्चकमव लगायतका िनस्वास््य सेवाको प्रवद्र्धन 

 िनुोक्रटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

 सनुतव, मददिा ि लागू पदाथविन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनिवकृ्रर्द् 

 आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होनमयोप्यानथक, प्राकृनतक जचक्रकत्सा लगायतका 
पिम्पिागत स्वास््य उपचाि सेवाको व्यवस्थापन 

 िनस्वास््य, आपत्कालीन स्वास््य तथा महामािीको ननयन्त्रण योिना ि कायावन्वयन 

 सरुवा तथा नसने िोगको ननयन्त्रण तथा िोकथाम 

 आकजस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

 

(३.३)मक्रहला, बालबानलका तथा सामाि कल्याण शाखा 

 मक्रहला हक सम्बन्धी नीनत, योिना कायावन्वयन, समन्वय ि ननयमन 

 मक्रहलाको आनथवक, सामाजिक, िािनीनतक सशजिकिण, क्षमता क्रवकास 
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 लैनगक क्रहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि 
पनुःस्थापना 

 लैंनगक उत्तिदायी बिेट  

 बालबानलकाको हकहीत संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

 बालबानलकाको हकहीत संिक्षण 

 बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लब, बाल संिक्षण सनमनत तथा बाल सञ्जाल 

 बालबानलकाको हकहीत संिक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्य ननकायसाँग सम्पकव , 
समन्वय तथा सहकायव, 

 बालबानलका परिवाि सहयोग 

 बैकजल्पक स्याहाि पर्द्नतको कायावन्वयन 

 बाल न्याय 

 बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, जशश ुस्याहाि केन्र ि बाल क्रवकास केन्र व्यवस्थापन 

 असहाय बालबानलकाका, सडक बालबानलका व्यवस्थापन 

 बाल क्रहंसा ननयन्त्रण 

 बालसधुाि तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचालन अनमुती ि ननयमन 

 आपत्कालीन बाल उर्द्ाि कोष स्थापना ि व्यवस्थापन 

 यवुा िागिण, सशजिकिण ि परिचालन 

 यवुा सीप, उद्यमजशलता तथा नेततृ्व क्रवकास 

 िेष्ठ नागरिकको लगत, परिचयपत्र, सम्मान, स्वास््य सकु्रवधा, सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी कायव 

 िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, िेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन 
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 सङ्घ तथा प्रदेशसाँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा असि स्याहाि केन्रको 
सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

 अपाङ्गता िएका व्यजि तथा असहायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र क्रवतिण, सामाजिक 
सिुक्षा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन तथा क्रवतिण 

 अपााँगता िएका व्यजिमैत्री पूवावधाि ननमावण तथा सञ्चालन 

 अपाङ्गता िएका व्यजि ि असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायव । 

 एकल मक्रहला सम्वन्धी कायव 

 स्थानीयस्तिमा समािकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैिसिकािी, सामाजिक तथा सामदुाक्रयक 
संघसंस्था) को दताव, नवीकिण तथा ननयमन 

 गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

 ननिी तथा गैिसिकािी क्षेत्रसाँग समन्वय ि सहकायव 

 समन्वय ि परिचालन 

 सामाजिक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य क्रवषय ।  

 

 (३.४)सामाजिक सिुक्षा तथा पंजिकिण शाखा 

 सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  ि अध्ययन 
अनसुन्धान 

 सङ्घ तथा प्रदेशले ननधाविण गिेको मापदण्ड बमोजिम सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी 
कायविम कायावन्वयन 

 सामाजिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग 
सम्पकव , समन्वय ि सहकायव 

 स्थानीय सामाजिक सिुक्षा योिना ि व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्यांक संकलन 
एवं व्यवस्थापन  
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 आधनुनक प्रनबनधमाफव त व्यजिगत घटना दताव (िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाईसिाई, 

सम्वन्ध क्रवच्छेद ि धमवपतु्र धमवपतु्री), अनिलेख व्यवस्थापन तथा प्रनतवेदन 

(४) वाताविण तथा क्रवपद् व्यवस्थापन महाशाखा 

(४.१) क्रवपद् व्यवस्थापन शाखा 

 पक्रहिो ननयन्त्रण 

 िलवायू परिवतवन अनकुुःलुन कायविम  

 क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तिका आयोिनाको 
कायावन्वयन ि ननयमन 

 क्रवपद् पूवव तयािी तथा प्रनतकायव योिना, िोजखम न्यूनीकिण कायव योिना 

 क्रवपद् पूवव तयािी, खोि तथा उर्द्ाि, िाहत सामग्रीको पूवव िण्डािण, क्रवतिण ि समन्वय 

 क्रवपद् िोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पक्रहचान ि स्थानान्तिण 

 क्रवपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, ननिीक्षेत्रसाँग सहयोग, 

समन्वय ि सहकायव 

 क्रवपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत साधनको परिचालन 

 क्रवपद् पिात ्स्थानीयस्तिको पनुस्र्थापना ि पनुननवमावण 

 क्रवपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान 

 प्राकृनतक प्रकोपको िोकथाम ि पूवव तयािी 

 क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिणका लानग पूवव सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायविमको तिुवःृमा 
ि कायावन्वयन,  

 बारुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली 

(८.२) सिसफाई तथा वाताविण व्यवस्थापन शाखा 
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 फोहिमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसिवन ि सोको सेवा शलु्क ननधाविण ि 
ननयमन 

 ल्याण्डक्रफल साईट व्यवस्थापन 

 सिसफाई  तथा स्वास््यिन्य फोहोिमैलाको व्यवस्थापन 

 सावविननक शौचालय व्यवस्थापन 

 वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुङ्गी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैक्रवक 
क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

 सामदुाक्रयक, ग्रामीण तथा शहिी, धानमवक, कवनुलयती वनको संिक्षण, सम्वद्र्धन, 

उपयोग ि ननयमन  

 वन उपिोिा समूहको व्यवस्थापन 

 मध्यवती क्षेत्रको सामदुाक्रयक, धानमवक ि कबनुलयती वनको व्यवस्थापन 

 नदी क्रकनाि, नदी उकास, नहि क्रकनाि तथा सडक क्रकनािमा वकृ्षािोपण 
व्यवस्थापन 

 ननिी तथा व्यवसाक्रयक वनको प्रबद्र्घन ि ननयमन 

 सावविननक खाली िग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षािोपण, सम्िाि, उपयोग ि 
व्यवस्थापन 

 िडीबटुी तथा अन्य गैिकाष्ठ वन पैदावाि सम्बन्धी, सिेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन,  

प्रबद्र्घन, प्रशोधन, ि बिाि व्यवस्थापन 

 वनबीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्र्घन 

 नसविी स्थापना, नबरुवा उत्पादन, क्रवतिण, िोपण ि प्रवद्र्धन 

 वन्यिन्त ुि चिाचरुुङ्गीको संिक्षण, व्यवसाक्रयक पालन, उपयोग ि अनगुमन 

 वन्यिन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रिाव िोकथाम, व्यवस्थापन  

 स्थानीय प्राणी उद्यान (जचनडयाखाना) को स्थापना ि सञ्चालन 
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 स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन ि आयआिवन 

 स्थानीयस्तिमा आखेटोपहािको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यिन्त ुतथा चिाचरुुङ्गीको अनिलेखाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्धान 

 िैथाने प्रिानतको संिक्षण ि प्रवर्द्वन 

 नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण 

 िैक्रवक क्रवक्रवधताको अनिलेख 

 सामदुाक्रयक िसंूिक्षण ि सोमा आधारित आय आिवन कायविम 

 िसंूिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापनिन्य सामदुाक्रयक अनकूुलन 

 िलवायू परिवतवन अनकुुलन कायव  

 आय आिवनमा आधारित िडीबटुीको संिक्षण, प्रबद्र्धन, व्यवस्थापन 

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वाताविण ि िलाधाि तथा वन्ययिन्तकुो संिक्षण व्यवस्थापन 
सम्बन्धी नीनत, कानून, कायविम तिूवमा, कायावन्वयन ि ननयमन 

 बकृ्षािोपण, हरियाली तथा हरित क्षेत्रको प्रववर्द्न 

 वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण ननयन्त्रण 

 हाननकािक पदाथवहरूको ननयमन तथा  ननयन्त्रण 

 वाताविणीय िोजखम न्यूनीकिण 

 न्यून काववनमखुी तथा वाताविणमैत्री क्रवकास अवलम्बन 

 वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन 

 

    (५) आनथवक क्रवकास महाशाखा 

    (५.१) उद्योग व्यवसाय प्रवधवन शाखा 

 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको दताव, नवीकिण, खािेिी ि ननयमन 
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 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको क्रवकास ि प्रवद्र्धन 

 उद्यमजशलता प्रवद्र्धन 

 व्यापारिक फमव, पसलको दताव, अनमुनत, नवीकिण, खािेिी ि ननयमन 

 सीप क्रवकास सम्बन्धी कायवको प्रबद्र्धन । 

      (५.२)पयवटन तथा संस्कृनत प्रबद्र्धन शाखा 

 िाषा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

 पिुातत्व, प्राचीन स्मािक तथा सङ्ग्ग्रहालयको संिक्षण, सम्िाि, प्रबद्र्घन ि क्रवकास 

 पिम्पिागित रुपमा चनलआएका िात्रा तथा पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

 स्थानीय महत्वका धानमवक तथा सांस्कृनतक सम्पदाको व्यबस्थापन 

 पयवटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पक्रहचान, संिक्षण ि प्रवद्र्धन 

 पयवटन पूवावधाि क्रवकास तथा प्रोत्साहन 

 पिुाताजत्वक, धानमवक महत्वका सम्पदाहरुको संिक्षण तथा सम्बद्र्धन 

 िाषा, संस्कृनत, िात्रा, पवव ि लनलतकलाको संिक्षण, प्रबद्र्धन ि क्रवकास । 

 

            

         (५.३) कृक्रष तथापशपुन्छी व्यवस्य प्रवधवन शाखा 

             कृक्रष क्रवकास  

 कृक्रष, कृक्रष प्रसाि, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

 कृक्रष बिाि सूचना, कृक्रष बिाि तथा हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, साना नसाँचाई 
ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसाि, प्राक्रवनधक टेवा, कृक्रष सामाग्री आपूनतव ि कृषक क्षमता 
क्रवकास कायविमको सञ्चालन 
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 कृक्रषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण 

 कृक्रष वाताविण संिक्षण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको संिक्षण ि प्रवद्र्घन 

 कृक्रष प्रसाि तथा िनशजिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन 

 उच्च मूल्ययिु कृक्रषिन्य वस्तकुो प्रवद्र्घन, क्रवकास तथा बिािीकिण 

 कृक्रषसम्वन्धी वीमा ि किाव सहिीकिण 

 शीत िण्डािणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको क्षमता अनिवकृ्रर्द्, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास ि सशिीकिण 

 कृक्रष बीउक्रविन, नश्ल, मलखाद ि िसायन तथा औषनधहरूको आपूनतव, उपयोग ि 
ननयमन 

 कृषक समूह, कृक्रष सहकािी ि कृक्रष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन ि ननयमन 

 कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण 

 कृक्रष त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा कृक्रष सम्बन्धी सूचनाको 
प्रचािप्रसाि 

 कृक्रष स्रोत केन्रको स्थापना ि व्यवस्थापन 

            पशपुन्छी क्रवकास  

 पशपुालन ि पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

 पशपुन्छी बिाि सूचना, हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, तानलम, प्राक्रवनधक टेवा, कृषक 
क्षमता क्रवकास कायविमको सञ्चालन ि ननयमन 

 पशपुन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण 

 पशपुन्छी जचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुाि पर्द्नत क्रवकास ि व्यबस्थापन 
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 पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा ि किाव सहिीकिण 

 स्थानीय चिन तथा खकव  क्रवकास ि व्यवस्थापन 

 पश ुआहािको गणुस्ति ननयमन 

 स्थानीयस्तिमा पशपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली 

 पश ुबधशाला ि शीत िण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन 

 पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायव । 

          (५.४)  उपिोिा क्रहत संिक्षण शाखा 

 स्थानीय व्यापाि, वाजणज्य, वस्तकुो माग, आपूनतव व्यबस्थापन तथा अनगुमन 

 बिाि तथा हाट बिाि व्यवस्थापन 

 उपिोिा अनधकाि तथा क्रहत सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन 

 स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रक्षेपण, मूल्य ननधाविण ि 
अनगुमन 

 स्थानीय व्यापाि ि वाजणज्य सम्बन्धी पूवावधाि ननमावण, 

 स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि ननयमन, 

 उपिोिा सचेतना, लजक्षत उपिोिाको लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्ति पिीक्षण, 

 खाद्य पदाथवको गणुस्ति ननयन्त्रण, 

 खानेपानीको गणुस्ति ननयन्त्रण, 

 स्थानीय व्यापाि प्रवद्र्घन सहिीकिण ि ननयमन, 

 स्थानीय बौक्रर्द्क सम्पजत्तको संिक्षण, प्रवद्र्घन ि अनिलेखाङ्कन । 

          (५.५) सहकािी तथा िोिगाि प्रवधवन शाखा 
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 सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि 
ननयमन 

 स्थानीय सहकािी संस्थाको दताव, अनमुनत, खािेिी ि क्रवघटन 

 सहकािी वचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन 

 सहकािी सम्बन्धी िाक्रिय, केन्रीय, क्रवषयगत, प्रादेजशक ि स्थानीय संघ संस्थासाँग 
समन्वय ि सहकायव 

 सहकािी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान 

 स्थानीय सहकािीको क्षमता अनिवकृ्रर्द् 

 स्थानीय सहकािी क्षेत्रको प्रवद्र्घन, क्रवकास ि परिचालन । 

 गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  ि अध्ययन 
अनसुन्धान 

 गरिबी ननवािणको स्थानीय िणनीनत तिूवमा 

 गरिब घिपरिवाि पक्रहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि ननयमन 

 गरिबी ननवािण सम्बन्धी िाक्रिय, प्रादेजशक ि स्थानीय संस्थासाँग सम्पकव , समन्वय ि 
सहकायव 

 िोिगाि तथा बेिोिगािको त्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको स्थापना 

 स्थानीयस्तिमा िहेका क्रवदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापन 

 पक्रहचान िएका गरिब घिपरिवाि एवं लजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीय योिना, 
कायविम, स्रोत परिचालन ि व्यवस्थापन 

 संघीय ि प्रदेश कानून बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पक्रहचान ि अनिलेख 
व्यवस्थापन 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी िीक्रवकोपािवन ि बसोबास व्यवस्थापन 

 िोिगािीका अवसि नसिवना सम्वन्धी 
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      (६) क्रवत्तीय व्यवस्थापन महाशाखा 

         (६.१) आनथवक प्रशासन शाखा 

 आनथवक (कायवक्रवधी) नीनत, काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, आनथवक प्रशासन ि 
व्यवस्थापन 

 बिेट सीमा ननधाविण, बिेट तिूवमा, कायावन्वयन ि ननयमन 

 सजञ्चत कोष तथा आकजस्मक कोषको व्यवस्थापन 

 लगानी ि लािांशको व्यबस्थापन 

 लेखा व्यवस्थापन, खचव, िािश्व, धिौटी, कायवसंचालन कोष तथा अन्य सिकािी कोष 
तथा संपजत्तको एकीकृत क्रवविण 

 समक्रष्टगत आनथवक अवस्थाको क्रवश्लषेण  

 ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन ि ननयमन 

 लगानी प्रक्षेपण (सहकािी, सहकािी तथा ननिी) ि क्रवत्तीय व्यवस्थापन 

 कािोबािको लेखांकन, ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

 िािश्व तथा व्ययको अनमुान 

 बेरुिू फछ्र्यौट 

 आनथवक प्रशासन ि व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य क्रवषय । 

   (६.२) िािश्व व्यवस्थापन शाखा 

 िािश्व सम्बन्धी नीनत, कानून तिूवमा, कायावन्वयन ि ननयमन (िािस्व चहुावट ननयन्त्रण समेत) 

  सम्पजत्त कि, घिबहाल कि, घि िग्गा िजििेशन शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, 

पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, िनूमकि (मालपोत), दण्ड िरिवाना, मनोिञ्जन कि, 

बहालक्रवटौिी कि, घििग्गा कि, मतृ वा मारिएको िीविन्तकुो हाड, नसंग, प्वााँख, छालामा कि, 

प्राकृनतक स्रोत साधन, व्यवसाक्रयक कि सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन, बााँडफााँड, 

संकलन ि ननयमन, अन्य आय व्यवस्थापन 



29 
 

  सावविननक खचव तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड 
तथा ननयमन ि सोको सङ्कलन तथा बााँडफााँड 

  आफ्नो क्षेत्रनित्र िािस्वका दि अन्य शलु्क ननधाविण, संघीय ि प्रदेश कानून बमोजिम 
प्राकृनतक श्रोत साधन ि सेवा शलु्क िस्ता िोयल्टी सङ्कलन, समन्वय ि ननयमन 

  स्थानीय पूवावधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तिु (नीनत, काननु, मापदण्ड, ननयमन, 

शलु्क ननधाविण, संकलन तथा व्यवस्थापन) 

  मालपोत संकलन 

  काननु बमोजिम ढंुगा, नगट्टी, वालवुा, माटो, ननु, स्लेट, फायिक्लेिस्ता खानी खनीि पदाथवको 
सवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन ि सो सम्बन्धी िोयल्टी सङ्कलन 

  टे्रक्रकङ्ग, कायाक्रकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जी िजम्पङ्ग, जिपफ्लायि, ¥याजफ्टङ्ग शलु्क 

  सामदुाक्रयक वनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन 

  पानीघट्ट, कूलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन 

  प्राकृनतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीनत ननधाविण ि कायावन्वयन तथा प्रदेश ि  संघीय 
मापदण्ड पालना 

  प्रचनलत काननु बमोजिम दण्ड िरिवाना 

  बााँकी बक्यौता िकमको लगत ि असलु उपि  

  किदाता जशक्षा तथा किदाता क्रवविण अद्यावनधक 

  क्रवत्तीय स्रोत साधनको समतामूलक बााँडफााँड 

  आनथवक साधनको महत्तम उपयोग तथा परिचालन 

  िािश्व पिामशव सनमनत सम्बन्धी क्रवषय 

  स्थानीय िािस्व प्रवद्र्घनका लानग प्रोत्साहन,  

  िािश्वको सम्िाव्यता अध्ययन 

  िािस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान  
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 संघीय तथा प्रदेश कानून बमोजिम बिेट घाटापूनतवको स्रोत व्यवस्था 

(७) आन्तरिक लेखापिीक्षण शाखा 

 आन्तरिक तथा पूवव लेखापिीक्षण 

 लेखापिीक्षण क्रवविण (बेरुिूको लगत समेत)को अनिलेख व्यवस्थापन  

 अजन्तम लेखापिीक्षण कायवमा सहयोग, समन्वय ि सहिीकिण 

 लेखापालनसम्वन्धी क्षमता क्रवकास कायव 

(८) घोिाही उपमहानगिपानलका अन्तगवत िहेका सबै १९ वटा वडा कायावलयहरूको कायव क्रवविण 

योिना तिुवमा,कायावन्वयन तथा अनगुमन  

 सहिानगतामूलक योिना तिुवमा प्रणाली अनसुाि वस्ती वा टोलस्तिवाट योिना तिुवमा प्रक्रिया 
अवलम्वन गिी वस्ती तथा टोलस्तिीय योिनाको माग संकलन, प्राथनमकीकिण तथा छनौट 
गने। 

 वडानित्रका क्रियाशील िािनीनतक दल, वडा नागरिक मञ्च, नागरिक सचेतना केन्र, टोल क्रवकास 
संस्था लगायत सामूदायीक एवं सामाजिक संघ संस्था, ननकायहरुसाँग पिामशव, छलफल, 

सहिानगतामूलक प्रक्रियाको अवलम्वन गने। 

 वडानित्रका योिनाहरुको कायावन्वयन अनगुमन गने। 

 टोल क्रवकास संस्थाको गठन ि परिचालन गने । वडानित्र सञ्चालन हनुे योिनाहरुका लानग 
उपिोिा सनमनतको गठन तथा सोको अनगुमन गने । 

 वडानित्रका आयोिना तथा िौनतक पूवावधािको संिक्षण, ममवत सम्िाि, िेखदेख तथा व्यवस्थापन 
गने। 

त्याकं अद्यावनधक तथा संिक्षण  

 ननिी घि तथा घि परिवािको लगत िाख्न ेऐनतहानसक, पिुाताजत्वक, सांस्कृनतक तथा धानमवक 
महत्वका सम्पदा तथा प्राचीन स्मािक, सावविननक तथा सामूदायीक िवन, सावविननक, ऐलानी, 
पती िग्गाको लागत िाख्न ेतथा संिक्षण गने, खलु्ला क्षते्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमवशाला, 
मठ, मजन्दि, गमु्बा, मजस्िद, देवस्थल, मदिसा, पनतव िगगा, डााँडापाखा, चिनक्षते्र, पानीको मूल, 

पोखिी, तलाउ, इनाि, कुवा, धािा, ढुाँगेधािा, गठुीघि, वाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहि, पानी घट्ट, 
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नमल आददको त्याङ्क संकलन तथा अद्यावनधक गिी लगत िाख्न े संिक्षण गने ि खण्डीकृत 
त्याङ्क ि सूचना सक्रहतको वडाको पाश्र्वजचत्र तयाि तथा अद्यावनधक गने । 

क्रवकास कायव 
 जशक्षा वाल उद्यानको व्यवस्था ि व्यवस्थापन, अनौपचारिक जशक्षा कायविम तथा प्रािम्िीक बाल 

क्रवकास केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने, पसु्तकालय, वाचनालय, सामूदायी नसकाई केन्र, 

बालक्लव तथा बाल सञ्जालको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने । 

  स्वास््यः वडा तहको स्वास््य केन्र उपकेन्रको व्यवस्थापन गने, वालवानलकाहरुलाई 
क्रव.नस.जि.पोनलयो, निटानमन “ए” को व्यवस्था गने, पोषण कायविम सञ्चालन गने, वडा तहमा 
स्वास््य िनचेतना क्रवकास, स्वास््य सूचना कायविम सञ्चालन गने, शहिी तथा ग्रामीण स्वास््य 
जक्लननक सञ्चालन गने गिाउने, सावविननक शौचालय तथा स्नान गहृको ननमावण तथा व्यवस्थापन 
गने गिाउने । 

  खानपेानी, सिसफाई तथा फोहोिमैला व्यवस्थापनः वडास्तिीय सामूदाक्रयक धािाको प्रबन्ध, कुवा, 
इनाि, पोखिीको ननमावण,संिक्षण, गणुस्ति ननयमन गिी उपमहानगिपानलकालाई िानकािी गिाई 
सहयोग गने गिाउने, घिवाट ननकासा हनुे फोहोि मैलाको सङ्कलन ि व्यवस्थापन, चोक तथा 
गल्लीहरुको सिसफाई, ढल ननकास, मिेका िनावि व्यवस्थापन, सतही पानीको ननकास गने, 

पानीको स्रोत अथावत मूलको संिक्षण (वकृ्षािोपण, तटबन्ध ि नदी ननयन्त्रण) गने गिाउने, 
फोहोिमैला गनेलाई सम्बजन्धत ऐन अनसुाि िरिवाना गने । 

  कृक्रष क्रवकासः कृक्रष तथा फलफूल नसविीको स्थापना तथा समन्वय ि प्रवद्र्धन गने वडास्तिीय 
अगवुा कृषक तानलम अनिमजुखकिण गने, कृक्रष मलको माग सङ्कलन गने ि कृक्रषमा लाग्ने 
िोगहरुको क्रवविण तयाि गिी उपमहानगिपानलकामा प्रस्ततु गने ।  

 पशपन्छी क्रवकास तथा व्यवस्थापनः  पशपंुछी क्रवकास, छाडा चौपाया व्यवस्थापन, वडानित्रको 
चिन क्षेत्र संिक्षण तथा व्यवस्थापन गने ।  

 सासं्कृनतक प्रवर्द्वधनः स्थानीय समूदायका चाडपवव, िाषा संस्कृनतको क्रवकासको लानग कला, 
नाटक, िनचेतनामूलक तथा सांस्कृनतक कायविमहरुको आयोिना गने गिाउने, स्थानीय 
मौनलकता झल्कने सास्कृनतक िीनतरिवािलाई संिक्षण तथा प्रवर्द्वधन गने । 

 खेलकुदः वडानित्र खेलकुद पूवावधािको क्रवकास गने, अन्ति क्रवद्यालय तथा बालक्लवहरु माफव त 
खेलकुद कायविम सञ्चालन गने गिाउने । 
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 यातायातः वडा क्षेत्रनित्रको वाटोघाटो चाल ुअवस्थामा िाख्न ेतथा िाख्न सहयोग गने, वडानित्रका 
सडक अनधकाि क्षेत्रमा अविोध ि अनतिमण गनव नददने, बसपाकव को सिसफाई गने, बाटोघाटोको 
वाढी पक्रहिो पन्छाउने । 

 उद्योगः घिेल ुउद्योगको लागत सङ्कलन, सम्िाव्यता घटना दताव, अद्यावनधक तथा सोको अनिलेख 
संिक्षण गने ि उपमहानगिपानलकामा प्रनतवेदन गने िनचेतना कायविम सञ्चालन गने । 

 व्यजिगत घटना दतावः प्रचनलत कानून बमोजिम व्यजिगत घटना दताव, अद्यावनधक तथा सोको 
अनिलेख संिक्षण गने ि उपमहानगिपानलकामा प्रनतवेन गने ि िनचेतना कायविम सञ्चालन गने 
। 

 सामाजिक सिुक्षाः सामाजिक सिुक्षा ित्ता क्रवविण गने, अनिलेख अद्यावनधक गने, बालपोषण तथा 
बाल संिक्षण सम्बजन्ध काम गने । 

 सामाजिक तथा आनथवक सशिीकिणः वडालाई बालमैत्री बनाउने, वडानित्र आनथवक तथा 
सामाजिक रुपमा पनछ पिेका मक्रहला, बालवानलका, दनलत, अपाङ्गता िएका व्यजि, िेष्ठ नागरिक, 

अल्पसंख्यक, सीमान्तकृत समूदायको अनिलेख िाजख सामाजिक तथा आनथवक उत्थान सम्बजन्ध 
काम गने, क्रवनिन्न समूदायका वीचमा सामाजिक सदिाव ि सौहादवता कायम गने, वालक्रववहा, 
मक्रहला क्रवरुर्द्को क्रहंसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हनलया प्रथा, छाउपडी, कमलिी प्रथा, 
वालश्रम, मानव वेचक्रवखन, ननिक्षिता आदद िस्ता सामाजिक कुरिती ि अन्धक्रवश्वासको अन्त्य 
गने गिाउने ।  

 कि सम्बन्धी कायवहरुः  उपमहानगिपानलका वडाले प्रचनलत कानूनको अधीनमा िही मालपोत 
तथा िनूम कि, व्यवसाय कि, वहाल कि, क्रवज्ञापन कि, सःशलु्क पाक्रकव ङ्ग, नयााँ व्यवसाय दताव, 
नसफारिश दस्तिु, सवािी साधन कि, मनोिञ्जन किको लेखािोखा ि सङ्कलन गने तथा सम्बजन्धत 
उपमहानगिपानलकामा प्रनतवेदन गने बझुाउने । 

 असहाय, असि, वेवारिस व्यिीको सहायता ि संिक्षणः वडानित्रको असि क्रविामी िएको 
वेवारिस वा असहाय व्यजिलाई नजिकको अस्पताल वा स्वास््य केन्रमा परु् याई औषधोपचाि 
गिाउने, वडामा कुनै असहाय वा वेवारिस व्यजिको मतृ्य ुिएमा ननिको दाह संस्कािको व्यवस्था 
नमलाउने, सडक वालवानलकाको उर्द्ाि ि पनुस्र्थापना गने गिाउने । 

  वन तथा वाताविणः वडानित्रको सामूदायीक वन, वन्यिन्त ु सम्पदा ि िैक्रवक क्रवक्रवधताको 
संिक्षण ि प्रवद्र्धन गने । वडा, टोलवस्ती स्तिमा हरियाली षते्र क्रवस्ताि गने गिाउने, वडालाई 
वाताविणमैत्री वनाउने ।  
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 प्रवद्र्धनात्मक कायविम गने गिाउनःे प्राङ्गारिक कृक्रष, सिुजक्षत माततृ्व, क्रवद्याथी िनाव, पूणव खोप, 

खलुा ददशामिु पूणव सिसफाई, वाताविणमैत्री तथा वालमैत्री शासन िस्ता प्रवद्र्धनात्मक 
कायवहरु गने गिाउने ।  

ननयमन कायव 
 वडानित्र सञ्चानलत क्रवकास योिना आयोिना तथा संलग्न उपिोिा सनमनतहरुका कायवको 

ननयमन गने । 

  घि ननमावण तथा गणुस्ति कायव िवन संक्रहता तथा मापदण्ड अनसुाि िए निएको अनगुमन 
गने, नसकमी, डकमीलाई िकूम्प प्रनतिोधी िवन ननमावण सम्बन्धी तानलम ददेने । 

 खाद्यान्न, माछामास,ु तिकािी, फलफुल, पेयपदाथव तथा उपिोग्य सामाग्रीको गणुस्ति ि मूल्यसूची 
अनगुमन गिी उपिोिा क्रहत संिक्षण गने। 

 वडानित्रको उद्योग धन्दा ि व्यवसायको प्रवद्र्धन गिी लगत िाख्न े। 

 हाट विािको व्यवस्थापन गने गिाउने । 

 क्रवद्यतु चहुावट तथा चोिी ननयन्त्रण गने । 

 वडाले देहाय बमोजिमका क्रवषयमा नसफारिश वा प्रमाजणत गने । 

 नाता प्रमाणीत ।  

 नागरिकताको नसफारिश ि नागरिकताको प्रनतनलक्रप नलनका लानग नसफारिस । 

 वहाल किको लेखािोखा नसफारिश । 

  कोठा खोल्न िोहविमा वस्ने । 

 मोही लगत कट्टा नसफारिस । 

 घि िग्गा किको लेखािोखा नसफारिश । 

 िन्म नमनत प्रमाणीत । 

  व्यापाि व्यवसाय वन्द िएको वा सञ्चालन निएको वा व्यापाि व्यवसाय हुाँदै निएको 
नसफारिश। 

 नमलापत्र कागि गिाउने ननवेदन दताव नसफारिस । 

 क्रववाह प्रमाजणत , अक्रववाक्रहत प्रमाजणत । 

 ननःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचाि नसफारिस । 

 आफ्नो अनधकाि क्षेत्रका क्रवषयमा अंग्रिेी िाषामा नसफारिस तथा प्रमाणीत । 

 घि पाताल प्रमाजणत । 



34 
 

  व्यजिगत क्रवविण प्रमाजणत । 

 पिुावमा घि कायम गने नसफारिश । 

 फिकफिक नाम थि,िन्म नमनत नसफारिश ि प्रमाजणत, दवैु नाम गिेको व्यजि एकै हो िने्न 
नसफारिश । 

 नाम थि िन्म नमनत संशोधनको नसफारिश । 

 िग्गा धनीपिुाव हिाएको सफारिश । 

 कागि ि मन्ििुीनामा प्रमाजणत । 

 क्रकत्ताकाट नसफारिश । 

 संिक्षक प्रमाजणत तथा संस्थागत ि व्यजिगत संिक्षक नसफारिश । 

 िीक्रवतसाँगको नाता प्रमाजणत । 

 हकवाला वा हकदाि प्रमाजणत । 

 नामसािी नसफारिश । 

 िग्गाको हक सम्बन्धी नसफारिश (सावविननक, ऐलानी तथा पनतव िग्गा वाहेक) । 

 मतृक साँगको नाता प्रमाजणत सिीम नसफारिश । 

 उद्योग ठाउाँसिी नसफारिश । 

 िीक्रवत िहेको नसफारिश । 

 पूवव प्राथनमक क्रवद्यालय खोल्ने नसफारिश ि अनमुनत ।  

 िग्गा मूल्यांकन नसफारिश प्रमाजणत । 

 क्रवद्यालयको कक्षा वकृ्रर्द् नसफारिस । 

 पालन पोषण नसफारिश । 

 वैवाक्रहक अंनगकृत नागरिकता नसफारिश । 

 आनथवक अवस्था कमिोि वा क्रवपन्नता प्रमाजणत आनथवक अवस्था वनलयो वा सम्पन्नता प्रमाजणत 
। 

 क्रवद्यालय ठाउाँसािी नसफारिश । 

 धािा तथा क्रवद्यतु िडान नसफारिस । 

 प्रचनलत कानून अनसुाि प्रत्यायोिन अनधकाि बमोजिमको अन्य नसफारिश वा प्रमाजणत । 

क्रवक्रवध 

 नगि कायवपानलकाले वडाले गने गिी तोक्रक ददएबमोजिमका अन्य कायव गने । 
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४. घोिाही उपमहानगिपानलकाबाट प्रदान गरिन सेवाहरु 

घोिाही उपमहानगिपानलकाबाट स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ को परिच्छेद ३को दफा ११ 
बमोजिम मा उल्लेजखत कायवहरुको लानग महाशाखा/शाखा/ईकाई तथा वडा कायावलयहरु माफव त 
तोक्रकएको कायव क्रवविण अनसुािको क्रवनिन्न सेवाहरु प्रदान गदवछ। 

५. घोिाही उपमहानगिपानलका अन्तगवत सेवा प्रदान गने ननकाय ि जिम्मेवाि 
अनधकािी 

ि.सं. सेवा प्रदान गने ननकाय जिम्मेवाि 
अनधकािी/प्रमखुको 
नाम 

पद कैक्रफयत 

१ नगि कायवपानलकाको 
कायावलय 

ऋक्रषिाम के.सी. प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

 

२ सामान्य प्रशासन महाशाखा बासदेुव आचायव उपसजचव  

२.१ कमवचािी प्रशासन तथा 
िनशिी व्वयस्थापन शाखा 

  सबै काम 
सा.प्र.महाशा
खाबाट हनुे 

२.२ योिना तथा अनगुमन शाखा सिस्वती िेग्मी प्रशासकीय अनधकृत  

२.३ आन्तरिक व्यावस्थापन शाखा उमेश शमाव अनधकृत (सातौं तह)  

२.३.१ नगि प्रहिी इकाई    

२.४ नगि आप्रवासन शाखा   सबै काम 
सा.प्र.महाशा
खाबाट हनुे 

२.५ कानूनी मानमला शाखा प्रतला कुमािी 
देवकोटा 

प्रशासकीय अनधकृत  

२.६ सूचना तथा संचाि प्रक्रवनध 
शाखा 

निम बहादिु चौधिी बरिष्ठ त्यांक 
अनधकृत 

 

३ पूवावधाि क्रवकास महाशाखा यवुािाि पौडेल ईनजिननयि (नवौं 
तह) 

 

३.१ गणुस्ति पिीक्षण प्रयोगशाला   जिम्मेवािी 
पूवावधाि 
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क्रवकास 
महाशाखाको 

३.२ सडक तथा यातायात व्यवस्था 
शाखा 

  जिम्मेवािी 
पूवावधाि 
क्रवकास 
महाशाखाको 

३.३ वस्ती क्रवकास तथा अन्य 
पूवावधाि शाखा 

  जिम्मेवािी 
पूवावधाि 
क्रवकास 
महाशाखाको 

३.४ िवन अनमुती तथा मापदण्ड 
कायावन्वयन इकाई 

  जिम्मेवािी 
पूवावधाि 
क्रवकास 
महाशाखाको 

४ सामाजिक क्रवकास महाशाखा घनश्याम वली अनधकृत (आठौं तह, 
जशक्षा) 

 

४.१ आधािितू तथा माध्यनमक 
जशक्षा शाखा 

  जिम्मेवािी 
सामाजिक 
महाशाखाको 

४.२ िनस्वास््य प्रवर्द्वन शाखा िाधा पौडेल ननसवङ अनधकृत  
४.३ मक्रहला, बालबानलका तथा 

समाि कल्याण शाखा 
मोती कुमािी 
क्रवश्वकमाव 

बरिष्ठ मक्रहला क्रवकास 
अनधकृत 

 

४.४ सामाजिक सिुक्षा तथा 
पंजिकिण शाखा 

ददवाकि योगी प्रशासकीय अनधकृत  

५ वाताविण तथा क्रवपद् 
व्यवस्थापन महाशाखा 

   

५.१ क्रवपद् व्यवस्थापन शाखा मदन कुमाि वली िनस्वास््य अनधकृत  
५.२ सिसफाई तथा वाताविण 

व्वयस्थापन शाखा 
लक्ष्मण अनधकािी प्रशासकीय अनधकृत  

६ आनथवक क्रवकास महाशाखा    
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६.१ उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्वन 
शाखा 

इश्वि िाि पाण्डेय प्रशासकीय अनधकृत  

६.२ पयवटन तथा संस्कृती प्रवर्द्वन 
शाखा 

बालकृष्ण खनाल बरिष्ठ प्रशासकीय 
अनधकृत 

 

६.३ कृक्रष तथा पशपुन्छी व्यवसाय 
प्रवर्द्वन शाखा 

श्रीधि अनधकािी पश ुजचक्रकत्सक पश ुसेवा  
जखम बहादिु 
बस्नेत 

पश ुजचक्रकत्सक पश ुसेवा 

६.४ उपिोिा क्रहत संिक्षण शाखा मोहन नसंह सनुाि कनबिाि ननरिक्षक  
६.५ सहकािी तथा िोिगाि प्रवर्द्वन 

शाखा 
प्रमे बहादिु के.सी. प्रशासकीय अनधकृत  

७ क्रवजत्तय व्यवस्थापन महाशाखा लोकमजण शमाव लेखा अनधकृत  
७.१ आनथवक प्रशासन शाखा    
७.२ िािश् व व्वयस्थापन शाखा कृष्ण कुमाि 

के.सी. 
बरिष्ठ प्रशासकीय 
अनधकृत 

 

८ आन्तरिक लेखा परिक्षण 
शाखा 

साक्रवत्रा शमाव सहायक आ.ले.प. 
अनधकृत 

 

९ १ नं. वडा कायावलय सवुास चौधिी सहायक कम्पयटुि 
अनधकृत 

वडा सजचव 

१० २ नं. वडा कायावलय नािायण प्रसाद 
आचायव 

सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत  

वडा सजचव 

११ ३ नं. वडा कायावलय क्रवष्ण ुनगिी अनधकृत (छैटौं) वडा सजचव 
१२ ४ नं. बडा कायावलय पत्र बहादिु वली सहायक प्रशासकीय 

अनधकृत 
वडा सजचव 

१३ ५ नं. वडा कायावलय अन्ि ुपौडेल सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत 

वडा सजचव 

१४ ६ नं. वडा कायावलय खजुशिाम चौधिी सहायक पाचौं वडा सजचव 
१५ ७ नं. वडा कायावलय िेम बहादिु 

िानामगि 
सहायक पाचौं वडा सजचव 

१६ ८ नं. वडा कायावलय सधुा वली सहायक पाचौं वडा सजचव 
१७ ९ नं. वडा कायावलय नतलक बहादिु 

बााँठा 
सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत 

वडा सजचव 
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१८ १० नं. वडा कायावलय ददघविाि गौतम प्रशासकीय अनधकृत वडा सजचव 
१९ ११ नं. वडा कायावलय क्रविय के.सी. सहायक पााँचौ वडा सजचव 
२० १२ नं. वडा कायावलय नािायण प्रसाद 

शमाव 
सहायक पााँचौ वडा सजचव 

२१ १३ नं. वडा कायावलय कौशल बस्नेत सहायक पााँचौं वडा सजचव 
२२ १४ नं. वडा कायावलय नतलक िाम नड.सी. सहायक पााँचौ वडा सजचव 
२३ १५ नं. वडा कायावलय शान्ता िण्डािी 

पन्त 
प्रशासकीय अनधकृत वडा सजचव 

२४ १६ नं. वडा कायावलय तेिा गैिे प्रशासकीय अनधकृत वडा सजचव 
२५ १७ नं. वडा कायावलय चााँदनी थापा प्रशासकीय अनधकृत वडा सजचव 
२६ १८ नं. वडा कायावलय अरुण शमाव प्रशासकीय अनधकृत वडा सजचव 
२७ १९ नं. वडा कायावलय निम बहादिु 

के.सी. 
ना.प.स्वा.पा. वडा सजचव 

 

६. सेवा प्राप्त गदाव लाग्ने दस्तिु ि अवधी 
 

सेवाको क्रवविण सेवाप्राप्त गनव पेश गनूवपने कागिातहरु 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने सम्पकव  गने 

शाखा ि 
कमवचािी 

कै 
समय शूल्क 

वंशिको 
नागरिकताको 
नसफारिस/ अंनगकृत 
नागरिकता 
नसफारिस/ 
प्रनतनलक्रप नसफारिस 

बाबआुमाको नागरिकताको प्रमाजणत 
प्रनतनलपी वा सनाखत गने घि 
परिवािका तीनपसु्ता नित्रको सदस्यको 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप तथा 
बाबआुमाको मतृ्य ुिएको अवस्थामा 
मतृ्य ुदतावप्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप । सम्पूणव 

कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
१ घण्टा 

१५० / 
१५००। 

वडा सजचव  सम्वजन्धत वडा अध्यक्षको नसफारिस वा 
आवश्यकता पिेमा सिवनमन सक्रहतको 
नसफारिस पत्र । 
कान देजखने हालसालै जखचेको  फोटो 
३ प्रनत । 
नमनत २०३६ साल चैत्र मसान्तपनछ 
िन्म हनुेहरुकोहकमा िन्म दताव 
प्रमाणपत्र वा शैजक्षक प्रमाणपत्र । 
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शैजक्षक योग्यता प्राप्त गिेको व्यजिको 
हकमािन्मनमनत खलेुको शैजक्षक 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप ति जिल्लास्तिीय 
वा एस.एल.सी.को प्रमाण-पत्रलाई 
आधाि मानननेछ। 
शैजक्षक प्रमाण–पत्र प्राप्त नगिेका 
व्यजिको हकमा िन्मनमनत खलेुको 
अन्य प्रमाण (िस्तै िन्म दताव‚ िन्म 
कुण्डली वा सिवनमन) । 
वैवाक्रहक अंगीकृत नागरिकताको लानग 
क्रवदेशी नागरिकतात्यागेको वा त्याग्न 
कािवाही चलाएको प्रमाण–पत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलक्रप समेत िाखी क्रववाह 
दताव प्रमाण–पत्रको प्रनतनलक्रप । 
अनबवाक्रहत मक्रहलाको हकमा बाबकुो 
नागरिकताको प्रनतनलपी । 
नबवाक्रहत मक्रहलाको हकमा पनतको 
नागरिकताको प्रनतनलपी ि नबवाह दताव 
प्रमाणपत्र । 
नागरिकता प्रनतनलपी नलने नसफारिसको 
हकमा झतु्रो वा हिाएको नागरिकताको 
नम्बि खलेुको प्रमाण पत्र । 
बसाई सिाई गिी आएको िए बसाई 
सिाई प्रमाणपत्र । 

नाता प्रमाजणत 

ननवेदक ि सिोकािवालाको नेपाली 
नागरिकताको प्रनतनलपी तीन पसु्ते 
आवश्यक िएमा िग्गा धनीप्रमाण 
पिुावको प्रनतनलपी नगिपानलका क्षेत्रका 
मक्रहलाहरु औषधी उपचाि वा 
अन्यकामका लानग नबदेश िादा ३ प्रनत 
फोटो सक्रहत अनििावक उपजस्थती िई 
ननबेदन पेशगनुवपने छ । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

४५० 
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय 

 

वडा अध्यक्षको िोहविमा िएको 
स्थलगत सिवनमन । 
नाता कायम गने पक्षहरुमध्ये मतृ्य ु
िएको मतृ्यदुतावको प्रमाणपत्र 
नाता कायम गने ननवेदकले हालसालै 
जखचेको पासपोटव साईिको फोटो ३ 
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प्रनत ।नाता प्रमाजणत गने व्यजिको 
नागरिकता प्रमाणपत्र । 
१६ वषव पूिा िएको छोिा वा छोिीसाँग 
नाता प्रमाजणत गनुवपने िए नेपाली 
नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप ि 
१६ वषविन्दा कम उमेिको िएमा 
िन्म दताव प्रमाण–पत्र। 
नाता स्पष्ट नखलेुको खण्डमा प्रहिी 
प्रनतबेदन 

घििग्गा नामसािी 
नसफारिस 
ग्रानमण/शहिी 

ननवेदकको नेपाली नागरिकताको 
प्रनतनलपी ि पासपोटव साइिको फोटो 
३/३ प्रनत िग्गा धनी प्रमाण पिुावको 
प्रमाजणत प्रनतनलपी 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

२५० / 
३५० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

मतृकसंगको नाता प्रमाजणत प्रनतनलपी 
कजम्तमा ५ िना संनधयािहरु समेत 
िहेको वडाअध्यक्षको िोहविमा सिवनमन 
गिाई सम्बजन्धत वडा अध्यक्षको 
नसफारिस पत्र 
मतृकको नामबाट नामसािी गिाउदा 
मतृकको मतृ्यू दतावप्रमाण पत्र 
अंशबण्डा अनसुािको नसफारिस गनुवपदाव 
पारितअंशवण्डाको प्रनतनलपी 
बण्डापत्रबाट िएको अवस्थामा 
बण्डापत्र वानामसािीको ननजम्त 
आधािितू कागिपत्र 

व्यजिगत घटना 
दताव ऐन लाग ु
हनुपूुवव घटेका 
व्यजिगत घटना 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाण–पत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलक्रप । हालसालै जखचेको 
पासपोटव साइिको फोटो ३ प्रनत । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

म्याद नित्र 
ननशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

सम्वजन्धत वडा अध्यक्षको नसफारिस 
सक्रहतको सिवनमन मचुलु्का कागि । 

नाम, थि संशोधन 
नसफारिस 
(स्वदेशी/क्रवदेशी) 

ननवेदकको नागरिकता प्रमाण–पत्रको 
प्रनतनलक्रप ।नाम, थि फिकपिेको 
सम्बन्धी पकु्रष्ट हनुे कागि पत्र । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

२५० / 
१५०० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 वडा अध्यक्षको िोहविमा िएको वडा 
सिवनमनको नसफारिस पत्र । 
ननवजृत्तििण पाएका व्यजिहरुको 
हकमा पट्टाकोप्रनतनलक्रप । 
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अस्थायी स्थायी 
बसोबास प्रमाजणत 
नसफारिस (वैदेशीक) 

ननवेदकको नागरिकताको प्रमाण–
पत्रकोप्रमाजणत प्रनतनलक्रप । घोिाही 
उपमहानगिपानलका क्षेत्रनित्र बसोबास 
गनुव पूवव कुन स्थानमा बसोबास गदै 
आएको हो सो पकु्रष्ट हनुे कागिात 
।टोल क्रवकास संस्थाको नसफारिस । सम्पूणव 

कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

७५० / 
१५०० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 नगिपानलका क्षेत्रनित्र कुनै कायावलयमा 
सेवाित कमवचािी िए आफ्नो परिचय–
पत्रसक्रहत कायावलयको नसफारिस पत्र 
। 
ननवेदकको पेशा व्यववसाय पकु्रष्ट हनुे 
कागि पत्र । 
सम्वजन्धत वडा अध्यक्षको िोहविमा 
िएको सिवनमन ि टोलको नसफारिस । 

मोही नामसािी 
सम्बन्धी नसफारिस 

मोहीहक पगु्ने आधािितू प्रमाणको 
प्रमाजणत प्रनतनलक्रप । मोही कायम 
िएको प्रमाण–पत्रको प्रमाजणत प्रनतनलक्रप 
। सम्पूणव 

कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

७०० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 मतृकको नामबाट नामसािी हनुे िए 
मतृकको मतृ्यदुताव पमाण–पत्र । 
मतृकसाँगको नाता प्रमाणको प्रमाजणत 
प्रनतनलक्रप । 
वडा अध्यक्षको सिवनमन सक्रहत 
नसफारिस पत्र । 

मोही लगत कट्टा 
गने सम्बन्धी 
नसफारिस 

ननवेदकको नागरिकताको प्रमाण–
पत्रकोप्रनतनलक्रप । मोही कायम िएको 
प्रमाण–पत्रको प्रमाजणत प्रनतनलक्रप । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

७०० देखी 
४००० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

मोही लगत दबैु पक्षको मन्ििुीमा 
लगत कट्टागनुवपने िएमा संयिु ननवेदन 
वा अन्य कािणवश लगत कट्टा गनुवपने 
िएमाआधािितू प्रमाण । 
सम्माननत अदालतको फैसला वाहेक 
अन्य कािणबाट िएमास्थलगत 
सिवनमन पत्र । 
वडा अध्यक्षको स्थलगत सिवनमन 
सक्रहतको नसफारिसपत्र । 
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छुट िग्गा दताव 
नसफारिस 

छुटिग्गाको क्रफल्ड बकु उताि । 
मतृकको छुट िग्गा िएको अवस्थामा 
नाता प्रमाजणत । सम्पूणव 

कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

१०० 
सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 
छुट िग्गामा हक प्राप्त हनुे अन्य 
प्रमाण िस्तै साक्रवकको वण्डापत्र, 

िाजिनामा, वकस पत्र आदद । 
वडा अध्यक्षको िोहबिमा िएको छुट 
िग्गाको क्रकटानीसाथको सिवनमन 
मचुलु्का । 

वैदेजशक नसफारिस 

आयस्रोत प्रमाजणत कागि (वैदेजशक 
प्रयोिनको लानग) िन्मनमनत खलेुको 
शैजक्षक योग्यताकोप्रमाण–पत्रको 
प्रमाजणतप्रनतनलक्रप । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

५०० देखी 
२५०० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 
आनथवक अवस्था पकु्रष्ट हनुे प्रमाणको 
प्रमाजणत प्रनतनलक्रप 
कुन तहको अध्ययनको लानग कहााँ 
िाने हो सो सम्बन्धी कागिात । 

िन्म दताव 

जशशकुोबाब ुवा आमाको नागरिकता 
प्रमाण–पत्रकोप्रमाजणत प्रनतनलक्रप 
एकाघिका परिवािको सदस्य उपजस्थत 
िई अनसूुची-२बमोजिम वा अनलाईन 
फािाम िने । वाब ुवाआमाको नेपाली 
नागरिकताको प्रमाण पत्र निएमा वडा 
कायावलयको स्थलगत सििनमन 
सूचकको ना.प्र. प्रनतनलपी । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

३५ 
ददननित्र 
ननशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

बाब ुआमाको नागरिकता 
निएकोखण्डमा सम्वजन्धत 
वडाअध्यक्षको नसफारिस पत्र । 

मतृ्य ुदताव 

मतृकको नागरिकता प्रमाण–
पत्रकोप्रनतनलक्रप । मतृकको नागरिकता 
प्रमाण पत्र निएमा सम्वजन्धत वडा 
अध्यक्षको िोहबिमािएको सिवनमन 
सक्रहत नसफारिस पत्र । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

३५ 
ददननित्र 
ननशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

सूचकको नागरिकता प्रमाण पत्र । 

अनसूुची– ३ बमोजिम ननवेदन फािाम 
। 
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क्रववाह दताव 

दलुहीको नागरिकता प्रमाण पत्र 
निएमा िन्म दताव वा वाबकुो नेपाली 
नागरिकताको प्रनतनलपीवा शैजक्षक 
योग्यताको प्रमाण पत्र प्रनतनलपी । 
नागरिकता प्रमाण–पत्र प्राप्त  निएको 
अवस्थामा वडा अध्यक्षकोिोहबिमा 
िएको स्थलगत सिवनमन सक्रहतको 
नसफारिस पत्र । 

सम्पूणवकागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

३५ 
ददननित्र 
ननशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

दलुाहा दलुही दबैुिना उपजस्थत िई 
अनसूुची– ४ ििी पेश गनुवपने छ । 

बसाई सिाई दताव 

घिमूलीको नागरिकता प्रमाण–पत्रको 
प्रनतनलक्रप  । बसाईसिाई दताव 
सम्वजन्धत स्थानीय तहबाट लगत 
हस्तानतिणको प्रमाजणत पत्र । 
आवश्यकता अनसुाि िग्गाधनी 
दतावप्रमाण पूिावको प्रनतनलक्रप । घिमूली 
आफै वा बसाई सिाई गिेको 
ब्यजिहरु मध्येबाट नेपाली नागरिकता 
प्राप्त गिेको व्यजि उपजस्थत िै 
अनसूुची– ६ ििी पेश गनुवपने छ । 

सम्पूणवकागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

३५ ददन 
नित्र 
ननशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

बसाई सिाई गिी 
िाने 

वसाईसिी गिी िाने व्यजिको हकमा 
बसाई सिाई गिी िाने स्थानको िग्गा 
धनी पूिावकोप्रनतनलपी वा स्थायी 
बसोबास िएको पकु्रष्ट हनुे अन्य 
कागिात नेपाली नागरिकताकोप्रमाण 
पत्र सम्वजन्धत व्यजि उपजस्थत िै 
अनसूुची ६ ििी पेश गनुव पनेछ । 

सम्पूणवकागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

३५ ददन 
नित्र 
ननशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

सम्बन्ध नबच्छेद 

सम्बन्ध क्रवच्छेद िएको सम्माननत 
अदालतको फैसला आदेशको प्रमाजणत 
प्रनतनलक्रप समेत समावेश गिीपनुिावेदन 
गने म्याद समाप्त िएपनछ सिोकािवाला 
आफै उपजस्थत िै अनसूुची– ५ ििी 
पेश गनुवपने छ । मक्रहलालेसम्बन्ध 
नबच्छेद गदाव परुुष पक्षको स्थायी 
ठेगाना िएको गा.क्रव.स वा 
नगिपानलकामादताव गनुवपने छ । 

सम्पूणवकागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक घण्टा 

३५ ददन 
नित्र 
ननशलु्क 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 
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घि नक्सा पास 
इिाित सम्बजन्ध 
प्रक्रिया 

क) सम्वजन्धत िग्गाधनीले 
दस्तखतगिेको  ननबेदन  

ख) ख) नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी  

ग) ग) िग्गाधनी प्रमाणपिुाव प्रनतनलपी  
घ) घ) एक्रककृत सम्पजत्त कि नतिेको 

िनसद 

दताविई आएमा 
अनमन खटाउने 
पत्र लेख्न े१ ददन 

४ देजख 
१८.५० 
प्रनत वगव 
क्रफट 

पूवावधाि क्रवकास 
महाशाखा ि 
िवन अणमुती 
तथा मापदण्ड 
कायावनवयन 
शाखा 

 

अनमनबाट िग्गा 
नापिााँच 

क्रक.नं. स्पष्ट देजखने ब्लकु्रप्रन्ट ि टे्रस 
३ ददननित्र 
अनमनले प्रनतवेदन 
ददने 

संनधयािको नाममा 
१५ ददने सूचना 
प्रकाजशत 

क) उ.म.न.पा. बाट स्वीकृत 
कन्सल्टेन्सीबाट ननवेदकले सक्कल 
घिको नक्साको २ प्रनत पेशगनुवपने 

सोही ददन 
कायावलय समय 
नित्र 

सूचना टााँस मचुलु्का 
पेश 

ननबेदकले सनधयाि अननवायव उपजस्थत 
गिाउन ुपने ि २ िना साक्षी । 

२ ददन 

घि नक्सा सिवनमन 
पेश गने 

सनधयािहरुलाईअननवायव उपजस्थत 
गिाउन ुपने ि  २ िना सांक्षी । 

३ ददन 

संनधयाि अनपुजस्थत 
िएमा 

२ िना सांक्षी ि सम्बजन्धत व्यजिले 
उपमहानगिपानलकामा सूचना 
प्रकाजशतको लानग ननवेदनपेश गनुवपने 
। 

सोही ददन 
पनत्रकामा सूचना 
प्रकाजशत गने 
(१५ ददनको) 

तानलम 
ठेकेदाि ि घिधनी स्वयम उपजस्थत 
हनुपुने । 

१ ददन 

जप्लन्थलेिल 
सम्मको 

सम्पूणव कागिात पेश िै आएमा । १ ददन 

जप्लन्थलेिल 
सम्मको चेकिााँच 

ड.क्रप.सी.गनुव िन्दा कजम्तमा २ ददन 
प्राक्रवनधक चेकिांचको लानग ननबेदन 
पेश गनुव पने । 

ननवेदन पेश 
िएको २ ददन 

सपुिस्ट्रक्चि 
इिाित 

क) सम्बजन्धत कन्सल्टेन्सीबाट 
तयाि गरिएको सपुिस्ट्रक्चि 
नक्सा २ प्रनत  । 

ख) सम्बजन्धत ब्यजिको फोटो २ 
प्रनत । 

ग) सम्झौता बमोजिमको ननमावण 
कायवको आवश्यक फोटो । 

१ ददन 

घि ननमावण कायव 
सम्पन्न 

क) ननवेदन । 
ख) घि ननमावण िएको घिको चाि 

फेसको फोटो ४ प्रनत । 
२ ददन 
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ग) सम्बजन्धत ब्यजिकोफोटो २ 
प्रनत । 

घ) घ) सम्बजन्धत कन्सल्टेन्सीको 
नसफारिस । 

ङ) नगिपानलकाबाट चेकिााँच । 

ननमावण कायव सम्पन्न 
फायल तयािी 

 नस.नं.१ देजख १२ सम्मको कायव पूिा 
िएमा । 

१ ददन 

तला थप 
क) जप्लन्थलेिल बाहेकका अन्य सम्पूणव 

प्रक्रिया अपनाउनपुने । 
मानथ उल्लेख िए 
अनसुाि 

आयोिना सम्झौता 
सम्बन्धमा 

सम्बजन्धत टोल क्रवकास संस्थाको वा 
अन्य सिोकािवालाको नसफारिसमा 
न.पा. अनदुान कायवक्रवनध २०६९ 
अनसुाि उपिोिा समूह वा अनगुमन 
सनमनत गठन िएको ननणवय, योिना 
स्वीकृनतको फोटोकपी लागत इक्रष्टमेट, 

नक्सा ि नडिाइन आयोिनाको कूल 
लागत मध्ये िनश्रमबाटब्यहोने 
िकमको हकमा सम्वजन्धत पक्षबाट 
प्रनतवर्द्ता व्यि िएको प्रमाण 
ठेक्कापट्टाबाट ननमावण कायव गदाव ठेक्का 
सम्झौता पत्र । 

सम्पूणव 
कागिातहरु पेश 
िई आएको 
आवश्वय प्रक्रिया 
बमोजिम 

नन-शलु्क 
योिना तथा 
बिेट शाखा  

 

घिबाटो नसफारिस 

िग्गाधनीको नेपाली नागरिकताको 
प्रमाण–पत्रको प्रनतनलक्रप ि िग्गाधनी 
दताव प्रमाण पूिावको सक्कल प्रमाण । 
घि नक्शा पास प्रमाण–पत्रको प्रमाजणत 
प्रनतनलक्रप । (घििएमा) नापी 
शाखाबाट प्राप्त िग्गाको नक्शा घि 
िग्गा खिीद क्रविी गने प्रयोगकतावको 
िएमा िग्गा खिीद नबिी गनव तयाि 
िएको नलजखत कागि ननवेदन साथ 
संलग्न हनुपुने छ । एक कठ्ठा िन्दा 
मानथको हकमा िग्गा क्रवकास कायवमा 
लाग्ने कि नतिेको िनसद । 

सम्पूणव 
कागिातहरु पेश 
िई आएको 
अवस्थामा एक 
ददन 

६५० देखी 
८०० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

घि नक्शा पास 
प्रमाण पत्र नामसािी 

सम्बजन्धत ब्यजिको ननबेदन,नेपाली 
नागरिकता प्रमाण–पत्रको 
प्रनतनलक्रप,िग्गाधनी प्रमाण पूिावको 
प्रनतनलक्रप । पास गरिएको नक्शा तथा 

सम्पूणवकागिातहरु 
पेश िई आएको 
अवस्थामा एक 
ददन 

१००० 
देखी 
१५०० 

पूवावधाि क्रवकास 
महाशाखा ि 
िवन अनमुती 
तथा मापदण्ड 
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प्रमाण–पत्रको सक्कलै प्रनत । मतृ्य ु
िएको व्यजिबाट िए मतृ्यदुताव 
प्रमाण–पत्र ि आफ्नो हकानधकाि पकु्रष्ट 
गने प्रमाण–पत्र ।मालपोतबाट पारित 
नलखत । 

कायावन्वयन 
शाखा 

चाि क्रकल्ला 
नसफारिस 

संनधयािकोनाम ि क्रक.न. खलेुको 
सम्बजन्धत व्यजिको ननबेदन । नेपाली 
नागरिकताको प्रमाण–पत्रको प्रनतनलक्रप 
। िग्गाधनी दतावप्रमाण पूिावको 
प्रनतनलक्रप । घि नक्शापास गिेको 
प्रमाण–पत्रको प्रनतनलक्रप (घि ननमावण 
िएको हकमा) नापी शाखाबाट 
प्राप्तिग्गाको नक्शा । 

सम्पूणवकागिातहरु 
पेश िई आएको 
अवस्थामा सोही 
ददन 

५०० देखी 
७५० 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

आयोिनाको क्रकस्ता 
िकम ििूानी 
ि  आयोिनाको 
फिफािक 

सम्बजन्धतउपिोिा सनमनतको ननमावण 
कायव सम्पन्न, सम्पूणव खचव सावविननक 
गिेको ननणवय, अनगुमन सनमनतको ि 
टोल  नबकास संस्थाको नसफारिस,कायव 
सम्पन्नको फिक फािकका लानग 
उपिोिा सनमनतबाट िएको 
आवेदनपत्र ।सावविननक पिीक्षण 
प्रनतवेदन िााँचपास सनमनतबाट िएको 
ननणवय प्रनत ।  

सम्पूणवकागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
सोही ददन 

ननःशलु्क 
योिना तथा 
बिेट शाखा 

 

ऐलानी प्रनतमा 
नबद्यतु, खानेपानी 
तथा टेनलफोन 
नसफारिस 

सम्बजन्धत ब्यजिको 
ननबेदन,सम्वजन्धतव्यजिको नागरिकता 
प्रमाण–पत्र ि िग्गाधनी प्रमाण पिुावको 
प्रनतनलक्रप । घि नक्शापास वाइिाित 
प्रमाण–पत्रकोप्रनतनलक्रप ०३५ माघ १५ 
गतेिन्दा अगानड बनेको घिको हकमा 
सम्वजन्धत वडा अध्यक्षको सिवनमन 
सक्रहतको सिवनमन सक्रहतको नसफारिस 
पत्र । खानेपानी नसफारिसका 
लानगसम्बजन्धत खानेपानी उपिोिा 
सनमनतको कायावलयबाट नसफारिस पत्र 
।सकुुम्वासीको हकमा टोल क्रवकास 
संस्थाबाट ननणवय सक्रहतको  नसफारिस 
पत्र । 

सम्पूणव कागिात 
समाबेश िई 
आएको सोही ददन 

१५० 
सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 
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नबद्यतु, खानेपानी 
तथा टेनलफोन 
नामसािी वा 
ठाउंसािी नसफारिस 

सम्बजन्धत व्यजिको 
ननबेदन,िग्गाधनीप्रमाण पूिाव ि 
नागरिकताको प्रनतनलक्रप । घि 
नक्सापास प्रमाणपत्र ि 
इिाित।मालपोतबाट पारित नलखत 
(क्रकटान गरिएको) नलखत वा 
मंन्ििुीनामा महसलु काडव सक्कल । 

सम्पूणवकागिात 
समाबेश िई 
आएको सोही ददन 

७०० 
सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

क्रक.न. ि ि. नब. 
संशोधन 

सम्बजन्धत ब्यजिको ननबेदन,लालपूिाव, 
नागरिकता, ब्ल ुक्रप्रन्ट (क्रकत्ता काट 
िएको नक्सा)घि नक्सा ि इिाितको 
सक्कल कागिात प्रानबनधकको क्रफल्ड 
रिपोटव । 

ननवेदनदताव िएको 
अको ददन 

५०० घि नक्सा शाखा  

पक्की घि कायम 
नसफािीस 

सम्बजन्धतब्यजिको 
ननबेदन,नक्सापासिएको घिको नक्सा 
ि  प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी, िग्गाधनी 
प्रमाण पिुाव ि नागरिकताको 
प्रनतनलपी,घिको फाटो ि प्रानबनधक 
रिपोटव । 

सम्पूणवकागिातहरु 
पेश िई आएको 
अको िोनलपल्ट 

२।५० 
प्रनत वगव 
क्रफट 

सम्बन्धीत वडा 
कायावलय 

 

क्रवद्यालय स्वीकृतको 
लानग नसफारिस 

प्रस्ताक्रवतक्रवद्यालय व्यवस्थापन 
सनमनतको ननणवय सक्रहतको मागपत्र । 
क्रवद्यालय िग्गा, िवन, खेल मैदान, 

फननवचिलगायतको िौनतक पूवावधािको 
क्रवविण ।फोहि मैला ब्यवस्थापन ि 
अपांग, बालमैत्री शौचालय ननमावण 
िएकोजशक्षकहरुको क्रवविण ।वडा 
अध्यक्षको नसफारिस पत्र ।क्रवद्यालय 
अध्ययन गनव आउनेक्रवद्याथीको 
सम्िाक्रवत क्रवविण तथा 
अनििावकहरुको प्रनतवर्द्ता । 

सम्पूणवकागिातहरु 
पेश िई आएको 
अवस्थामा एक 
ददननित्र 

२००० 
देजख 
५००० 

जशक्षा यवुा तथा 
खेलकुद क्रवकास 
महाशाखा 

 

सूचनाको माग  
सूचना मागको ननवेदन, नागरिकताको 
प्रनतनलक्रप 

ननयम अनसुाि 

नडजिटल 
कक्रप 
ननःशलु्क, 
दश पाना 
सम्म 
ननःशलु्क ि 
सो िन्दा 
बढी प्रनत 
पषृ्ठ रु. ५ 

सूचना अनधकािी  
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टोल क्रवकास संस्था 
दताव 

सम्बजन्धत टोल क्रवकास संस्थाको 
साधािण सिाबाट अलग हनुे ननणवय 
नबधान २ प्रनत पदानधकािीहरुको 
नेपाली नागरिकताको प्रनतनलपी १, १ 
प्रनत अध्यक्षको फोटो नयां गठन हनुे 
टो.नब.सको कजम्तमा ५० घिधिुी ि 
िनसंख्या क्रवविण । 

वडा सनमनतको 
बैठकको ननणवय 
िएको दईु ददन 

ननःशलु्क वडा कायावलय  

घि िग्गा मूल्यांकन 
नसफारिस 

सम्वजन्धत व्यजिको नागरिकता 
प्रमाण–पत्रकोप्रमाजणत प्रनतनलक्रप 
।िग्गाधनी प्रमाण पूिावको प्रमाजणत 
प्रनतनलक्रप ।घि ननमावण िएको 
अवस्थामा घि नक्शापास प्रमाण–
पत्रको प्रनतनलक्रप नगिपानलकाको शहिी 
क्षेत्रिन्दा बाक्रहिको वडा अन्तगवत पने 
िएमा घि ननमावण गने स्वीकृत इिाित 
पत्रको प्रनतनलक्रप।सम्वजन्धत वडा 
अध्यक्षको नसफारिस पत्र । 

सम्पूणव कागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
३ घण्टा 

सयकडा 
०.१० 
प्रनतशत 

वडा कायावलय   

व्यापाि व्यवसायको 
इिाित 

सम्वजन्धत व्यजिको नागरिकता 
प्रमाण–पत्रकोप्रनतनलक्रप सक्रहत ननवेदन 
पत्र ।थोक व्यापाि व्यवसाय गनेको 
हकमा नडलिनसप प्राप्तगिेको प्रमाण–
पत्रको प्रनतनलक्रप ।हालसालै जखचेको 
पासपोटव साइिको फोटो २ प्रनत 
।आयकि दताव प्रमाण–पत्र ।वडा 
अध्यक्षको नसफारिस । 

सम्पूणव 
कागिातहरु 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
एक ददननित्र 

४५० देखी 
२५००० 

वडा कायावलय   

उद्योग स्थापनाका 
लागी नसफारिस 

सम्वजन्धत व्यजिको नागरिकता 
प्रमाण–पत्र। उद्योग स्थापना गने 
िग्गा िाडामा प्रयोग गने िए िग्गा 
ददने व्यजिको मञ्जुिीनामा सक्रहत 
सम्झौता पत्र । उद्योग स्थापना गने 
स्थलको िग्गाधनी दतावप्रमाण पूिाव ि 
उद्योग व्यवसाय सञ्चालन गने घिको 
नक्शापास प्रमाणको प्रनतनलक्रप। 
चािक्रकल्लाका संनधयािहरुको नलजखत 
सहमनत पत्र ।सम्वजन्धत वडा 
अध्यक्षको सिवनमनसक्रहतको नसफारिस 
पत्र । कानूनले ननषधे गिेका उद्योग, 

व्यवसाय तथा सडक अविोध गने गिी 

सम्पूणव कागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
३ घण्टा 

९०० वडा कायावलय   
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ि वाताविणीय प्रिावमा प्रनतकूलआउने 
उद्योग स्थापना गनव नसफारिस गरिने 
छैन सम्वजन्धत व्यवसाक्रयको 
नागरिकताप्रमाण–पत्रको प्रनतनलक्रप। 

उद्योग ब्यापाि, 

ब्यवसायदताव लगत 
कट्टा नसफारिस 

सम्वजन्धत व्यवसाक्रयको नागरिकता 
प्रमाण–पत्रको प्रनतनलक्रप ।सम्वजन्धत 
वडा अध्यक्षको नसफारिस पत्रको 
प्रमाजणत प्रनतनलक्रप । 

सम्पूणवकागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
२ घण्टा 

२०० देखी 
९०० 

वडा कायावलय    

अटो -ई रिक्सा दताव 
नसफारिस 

नेपाली नागरिकता प्रमाण–
पत्रकोप्रनतनलक्रप ।सवािी साधन खिीद 
गदावको नबल िौचि । सवािी साधनको 
क्रवलबकुको फोटोकपी २ प्रनत 
।क्रवदेशबाट खिीद गिी ल्याएको 
सवािी साधन िएमा िन्साि ननस्साको 
प्रमाण । 

सम्पूणव कागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
२ घण्टा 

७५० वडा कायावलय   
 

सामाजिक सिुक्षा 
तथा नक्रवकिण 

ननवेदन‚नागरिकता प्रमाणपत्र ि 
बसाइसिाइको प्रमाणपत्रको फोटोकपी 
। 

सम्पूणव कागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
१ घण्टा 

 वडा कायावलय  

पेन्सन पट्टा नामसािी 
ननवेदन‚  पेन्सन पट्टाको फोटोकपी‚ 
नागरिकता प्रमाणपत्रको फोटोकपी । 

सम्पूणव कागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
१ घण्टा 

 वडा कायावलय  

िािश्व नेपाली नागरिकताको 
फोटोकपी‚अजघल्लो वषवको कि नतिेको 
िनसद ि िग्गाधनी लालपिुावको 
फोटोकपी 

सम्पूणव कागिात 
समावेश िई 
आएको अवस्थामा 
१ घण्टा 

 वडा कायावलय  

जस्वकृत योिनाको 
लागत अनमुानका 
लानग सिे गनव 

उपिोिा सनमनतबाट प्राक्रवनधक सहयोग 
माग ि लागत अनमुानका लानग 
आनधकारिक ननणवय सक्रहतको पत्र, 
जस्वकृत योिनाहरुको क्रवविण 
(योिनाको नाम, कायावन्वयन हनुे 
स्थान, स्रोत,नबननयोिन बिेट) 

योिनाको प्रकृनत 
ि दिुी अनसुाि ३ 
देजख १५ ददन 
सम्म 

ननःशलु्क 
शहिी पूवावधाि 
क्रवकास 
महाशाखा 

 

योिना सम्झौता  उपिोिा िेलाको ननणवयको प्रनतनलक्रप, 
उपिोिा सनमनत गठन गिेको 
माईन्यटुको प्रनतनलक्रप, जस्वकृत 
योिनाको प्रमाजणत लागत अनमुान ि 
नडिाईन  

आवश्यक 
कागिात पगुेमा 
सम्झौता सोही 
ददन 

ननःशलु्क 
योिना तथा 
बिेट शाखा 
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योिनाको 
प्रथम/अजन्तम 
मलु्याङ्कन 

प्राक्रवनधकको प्रमाजणत अजन्तम 
मलु्यांकन, कायव सम्पन्न प्रनतवेदन, 
उपिोिा क्रवल, नापी क्रकताव, 
सावविननक लेखा परिक्षण प्रनतवेदन 
खचव सावविननक, पााँचलाख िन्दा बढी 
िए सामाजिक परिक्षण प्रनतवेदन, 
अनगुमन सनमनतको प्रनतवेदन 

योिनाको प्रकृनत 
ि दिुी अनसुाि 
३का  देजख १५ 
ददन नित्र 

ननःशलु्क 
शहिी पवुावधाि 
क्रवकास 
महाशाखा 

 

जस्वकृत 
योिनाहरुको 
मलु्यांकन 

योिना सम्पन्न गने ननकाय/उपिोिा 
सनमनतको अनिुोध पत्र उपिोिा 
सनमनत िेलाको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

योिनाको प्रकृनत 
ि दिुी अनसुाि ३ 
देजख ५ ददन नित्र 

ननःशलु्क 
शहिी पवुावधाि 
क्रवकास 
महाशाखा 

 

योिनाको ििुानी 
क्रटप्पणी/िााँचपास 
तथा फिफािक 

प्राक्रवनधकबाट प्रामाजणत कायव सम्पन्न 
प्रनतवेदन, उपिोिा क्रवल, नापी क्रकताव 
खचवको क्रवल ििपाई, उपिोिा 
सनमनतको फर्छ्यौटका लानग ननणवय 
प्रनतनलक्रप, सम्बजन्धत योिनाको फोटो ि 
प्रनतवेदन, वडा कायावलयको नसफारिस 
पत्र, आयोिनामा लागेको खचव 
(सावविननक सूचना गिेको) योिनाको 
सूचना पाटी पााँचलाख िन्दा बढी 
िएमा । 

आवश्यक 
कागिात पगुेमा 
सोही ददन 

ननःशलु्क 

शहिी पवुावधाि 
क्रवकास 
महाशाखा/योिना 
तथा बिेट 
शाखा/आनथवक 
प्रशासन शाखा 

 

कृक्रष समूह दताव 
तथा नक्रवकिण 

रु १० को क्रटकट सक्रहत ननवेदन‚ 
समूहको क्रवधान‚ समूहको सदस्यको 
ननणवय‚ सम्पूणव सदस्यको नागरिकताको 
फोटोकपी‚ समूहका सदस्य िएको 
क्रवविण । 

७ ददन ननशलु्क कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

कृक्रष फमव दताव गनव 
नसफािीस 

रु १० को क्रटकट सक्रहत ननवेदन‚ 
सम्बन्धीत वडा कायावलयको नसफािीस‚ 
िग्गाधनी लालपिुाव‚ नागरिकताको 
फोटोकपी‚ दतावको कागि‚ पान नं. । 

७ ददन ननशलु्क कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

िासायननक मल 
क्रविेताको प्रमाणपत्र 
नक्रवकिण 
(सहकािीको) 

ननवेदन‚ सहकािीको अनडड रिपोटव‚ वा 
पान नं.‚ सहकािीको प्रमाण पत्र‚ मल 
क्रविेता प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी‚ िािश्व 
नतिेको िनसद‚ मल क्रविी गिेको रिपोटव 
। 

७ ददन १००० कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

क्रकसानहरुलाई 
अनदुानमा नबउ 
क्रवतिण 

बीउ माग सक्रहतको ननवेदन‚ 
पिलमलु्यको अनदुान बाहेक िकम 
िम्मा गनुवपने । 

१ मक्रहना ५०% 
अनमुान 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 
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वषे तथा क्रहउाँदे 
फलफुलका क्रवरुवा 
क्रवतिण 

सम्बन्धीत वडा कायावलयको नसफािीस‚ 
िग्गाधनी लालपिुाव‚ नागरिकताको 
फोटोकपी । 

१ मक्रहना ननयमानसुाि कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

कृषकहरुलाई 
आवश्यकता अनसुाि 
प्राक्रवनधक ज्ञान 

 वषैििी ननशलु्क कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

कृषक तानलम कृक्रष पेशामा आधािीत क्रकसानको 
छनौट । 

 ननशलु्क कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

क्रकसानको समस्या 
समाधान गने गोष्ठी 

कृक्रष पेशामा आधािीत क्रकसानको 
छनौट । 

 ननशलु्क कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

प्राक्रवनधक सेवा  आ.अ ननशलु्क कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

 

HHpaअपांगता परिचयपत्र 
क्रवतिण 

सम्बजन्धत वडाको नसफारिस, अनसूुची 
२ बमोजिम ननवेदन फािाम, अपांगता 
वनगवकिण खलेुको डाक्टिको नसफारिस, 
पासपोटव साईिको ३ प्रनत फोटो, 
नागरिकता प्रमाणपत्रको फोटोकपी, 
अपांगता देजखने ठुलो साईिको फोटो, 
बच्चाको हकमा नागरिकता निएमा 
िन्म दताव वा उमेि खलु्ने प्रमाण, 
अनििावकको नागरिकता प्रमाणपत्रको 
कपी,बसाई सिाई गिी आएको िए 
बसाई सिाई प्रमाणपत्र 

कागिात पगुेमा 
५ देजख १५ 
नमनेट 

ननःशलु्क मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

िेष्ठ नागरिक 
परिचयपत्र क्रवतिण  

 

सम्बजन्धत वडाको नसफारिस, पासपोटव 
साईिको ३ प्रनत फोटो, नागरिकता 
प्रमाणपत्रको फोटोकपी, बसाई सिाई 
गिी आएको िए बसाई सिाई 
प्रमाणपत्र 

कागिात पगुेमा 
५ देजख १५ 
नमनेट 

ननःशलु्क मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

संस्था सजुचकृत संस्थाको क्रवधान, संस्था सजुचकृतको 
लानग संस्थाको लेटिप्याडमा पत्र वा 
ननवेदन, कि चिुा प्रमाण पत्र, लेखा 
परिक्षण प्रनतवेदन, स्थायी लेखा नम्बि 

कागिात पगुेमा 
५ देजख १५ 
नमनेट 

ननःशलु्क मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

संस्था ननबकिण 
नसफारिस 

संस्थाको क्रवधान, संस्थाको पत्र वा 
ननवेदन, कि चिुा प्रमाण पत्र, लेखा 
परिक्षण प्रनतवेदन, स्थायी लेखा नम्बि 

 ननयमानसुाि मक्रहला 
बालबानलका तथा 
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सामजिक क्रवकास 
शाखा 

संस्था दताव नसफारिस कि चिुा प्रमाणपत्र, लेखापरिक्षण 
प्रनतवेदन, सदस्यको नागरिकता 
प्रमाणपत्र, स्थायी लेखा नम्बि, पत्र वा 
ननवेदन 

 ननयमानसुाि मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

लैङनगक क्रहंसा 
प्रिाक्रवतका लानग 
मक्रहला सेवा केन्रमा 
आश्रय 

लैंनगक क्रहंसा प्रिाक्रवत मक्रहला वा 
बालबानलका हनु ुपने, सम्बन्धीत 
वडाको नसफारिस,रिफि गने कायावलय 
वा संस्था िएमा सम्बन्धीत कायावलय 
वा संस्थाको नसफारिस, व्यजि वा िो 
कोहीले फेला पािी तत्काल 
व्यवस्थापनका लानग ननवेदन वा नसधै 
कायावलयमा सम्पकव  

  मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

बालगहृमा नसफारिस सम्बन्धीत वडाको नसफारिस, नजिकको 
व्यजिको ननवेदन, व्यजि वा िो 
कोहीले फेला पािी तत्काल 
व्यवस्थापनका लानग ननवेदन वा नसधै 
कायावलयमा सम्पकव , कायावलय वा 
संस्था िएमा सम्बन्धीत कायावलय वा 
संस्थाको नसफारिस 

  मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

सडक 
बालबानलकाको 
लानग आपतकानलन 
आश्रय गहृ 

बेवारिसे तथा सडक बालबानलका, 
सम्बन्धीत वडाको नसफारिस, नजिकको 
व्यजिको ननवेदन, व्यजिको वा िो 
कोहीले फेला पािी तत्काल 
व्यवस्थापनका लानग ननवेदन वा नसधै 
कायावलयमा सम्पकव , कायावलय  va vvaवा संस्था 
िएमा सम्बन्धीत कायावलय वा 
संस्थाको नसफारिस 

  मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

बेवासरिसे सडक 
मानव व्यवस्थापन 
नसफारिस 

बेवारिसे तथा सडकमा क्रवपत अवस्थामा 
िहेका मानव , v, व्यजि वा िो कोहीले 
फेला पािी तत्काल व्यवस्थापनका 
लानग ननवेदन वा नसधै कायावलयमा 
सम्पकव , कायावलय वा संस्था िएमा 
सम्बन्धीत कायावलय वा संस्थाको 
नसफारिस 

  मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 
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वरृ्द्ा आश्रम तथा 
िेष्ठ नागरिक ददवा 
सेवा केन्र आवद्यता 

क्रवधान, सम्बन्धीत वडाको नसफारिस, 
ननवेदन पत्र 

  मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

यवुा क्लब, बाल 
कल्ब, क्रकशोिी 
समहु सञ्जालको 
आवद्यता 

कल्बको नाम, सदस्यको नामावली, 
यवुा क्लवको हकमा नागरिकताको 
फोटोकपी, समूह/सनमनतको ननणवय 
माईनटु 

  मक्रहला 
बालबानलका तथा 
सामजिक क्रवकास 
शाखा 

 

सेवाको क्रवविण 
सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने 

कागिातहरु 

सेवा 
प्राप्त गनव 
लाग्न े

सम्पकव  गने शाखा कैक्रफयत 

  समय शलु्क   

व्यजिगत घटना दताव 
संशोधन 

वडा कायावलयको अनमुनत 
पत्र‚ घटना दताव 
प्रमाणपत्र‚ फिक पिेको 
प्रमाण 

तरुुन्तै  सामाजिक सिुक्षा 
तथा पजञ्जकिण 
शाखा 

घटना दताव नमनत देजख ६ 
मक्रहना पनछको 

घटना दताव प्रमाणपत्र 
प्रनतनलक्रप प्रानप्तका लानग 
अनिलेख क्रवविण 

ननवेदक सक्रहत 
सिोकािवालाको 
नागरिकता प्रमाणपत्र 

"  " 
 

सामाजिक सिुक्षा ित्ता 
लािग्राहीको मतृ्य ुिई 
बााँकी िकम ननकासाको 
लानग नसफारिस 

वडा कायावलयको 
नसफारिसपत्र‚ सामाजिक 
सिुक्षा ित्ता परिचयपत्र‚ 
मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्र‚ 
नाता प्रमाजणत 

"  " 

 

सेवाको 
क्रवविण 

सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गनव 

लाग्न े
सम्पकव  गने शाखा कैक्रफयत 

  समय शु
ल्क 

  

सहकािी 
क्रवननयम 

१. क्रवननयमको प्रनतनलक्रप 

२. लेखा पिीक्षणको प्रनतनलक्रप 

३. दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

४. साधािण सिाको प्रनतनलक्रप 

५. संशोधन गरिपाउाँ िन्ने पत्र 

६. संशोधनको व्यहोिा खलेुको तीन महले 
फािाम । 

७ ददन 

- 
सहकािी तथा 
िोिगाि प्रवर्द्वन 
शाखा 

 

संस्था 
दताव 

१. तोक्रकए बमोजिमको क्रवननयम दईु प्रनत‚ 
प्रािजम्िक िेलाका ननणवयहरु तथा 
कागिातहरु दईु/दईु प्रनत । 

१५ ददन 
- " 
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२. दताव गरिपाउाँ िन्ने ननवेदन । 
      

सेवा क्रवविण सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने कागिातहरु सेवा प्राप्त गनव लाग्न े शाखा कैक्रफयत 
  समय शलु्क   
जशक्षक सरुवा 
सहमनत  

१) दवैु क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणवय 
२) सम्बजन्ध वडाको नसफारिस  
३) क्रवषय नमल्ने ननमल्ने एक्रकन 
४) जशक्षा ननयमावली को अनसुजुच १७ 
को ढाचामा ननवेदन पेश 
५) अन्य जशक्षा ननयमावलीमा तोक्रकएका 
कागिपत्र 

१ घण्टा  १००० प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

अनिलेजखकिण १) क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको ननणवय 
२) जशक्षक छनौट सनमनतको ननणवय 
३) कायावलयले ददएको अनमुनत पत्र 
४) सचुना टासको िानकािी 
५) ननवेदन 
6) अन्य जशक्षा ननयमावलीमा तोक्रकएका 
कागिपत्र  
 

१ घण्टा ५०० प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

क्रवद्यालय 
व्यवस्थापन 
सनमनत गठन 

१) ५१ प्रनतसत अनििावक िेलाबाट 
गठन गने 
२) जशक्षा शाखाको शाखा अनधकृतको 
उपजस्तनथमा  
३) गठन िएको िानकािीपत्र पेश 
4) अन्य जशक्षा ननयमावलीमा तोक्रकएका 
कागिपत्र 

१ घण्टा छैन प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

तलव ननकाशा १) तलव माग फािाम 
२) अजघल्लो मक्रहना बझेुको िपावइ 
३) क.स कोष, ना ल कोष ि सा स ु
किको दाजखला िौचि  
४ हाजििी क्रवविण 

असोि पक्रहलो 
पौष दोस्रो चैत्र 
तेस्रो 
असाि अजन्तम 
ननकाशा 

छैन प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

अन्य ननकाशा प्रगनत क्रवविण िपावइ मागको 
आधािमा 

छैन प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   
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सामदुाक्रयक 
क्रवद्यालय तफव  

१) क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणवय, 

२) लेखापरिक्षण प्रनतवेदन, 

३) नजिकका २ सामदुाक्रयको 
क्रवद्यालय सहमनत, 

४) वडा कायावलयको नसफािीस, 

५) तल्लो कक्षाको अनमुनत पत्र 

६) जशक्षा ननयमावलीको अनसूुजच १ 
को ढाचााँमा ननवदेन 

७) अन्य जशक्षा ननयमावलीमा 
तोक्रकएका कागिपत्र 

पौष देजख माघ 
सम्म 

 प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

मन्टेश्विी 
कक्षा अनमुनत 
शैजक्षक गदुठमात्र 

१) गठुीको क्रवधान 

२) नजिकका २ सामदुाक्रयक क्रवद्यालय 
सहमनत 

३) वडा कायावलयको नसफािीस 

४) जशक्षा ननयमावलीको अनसूुजच १ 
को ढाचााँमा ननवदेन 

५) अन्य जशक्षा ननयमावलीमा 
तोक्रकएका कागिपत्र 

पौष देजख माघ 
सम्म 

००००1  प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

सस्थागत 
क्रवद्यालय तफव  
गठुी एवम 
कम्पनी अनमुनत 
एव कक्षा थप 

१) कम्पनी दताव प्रमाणपत्र÷ गठुी क्रवधान 

२) क्रवनयमावली प्रमाणपत्र 

३) कि चिुा प्रमाणपत्र  

४) क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 
ननणवय, 

५) लेखापरिक्षण प्रनतवेदन, 

६) जशक्षक ननयिुी, 

७) नजिकका २ सामदुाक्रयको क्रवद्यालय 
सहमनत, 

८) वडा कायावलयको नसफािीस, 

९) तल्लो कक्षाको अनमुनत पत्रि  

१०) जशक्षा ननयमावलीको अनसूुजच १ 
को ढाचााँमा ननवदेन 

पौष देजख माघ 
सम्म 

कक्षा १-५ को 
लानग रु 
१५०००। हिाि 
कक्षा ६-८ को 
लानग २००००। 
कक्षाको लानग ९-

१२ २५०००। 
 
 

प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   
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११) अन्य जशक्षा एन एव ननयमावलीमा 
तोक्रकएका कागिात पत्र 

िौनतक तफव    मागको आधािमा  दोस्रो 
चैमानसक 

छैन प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 
 

माकव नसटप्रनतनलक्रप क्रवद्यालयको नसफारिस आवश्यकताको 
आधािमा 

200 प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

माकव नसट 
शसोधन 

क्रवद्यालयको नसफारिस ि क्रवद्याथीको िन्म 
नमनत प्रमाणपत्रको फोटोकक्रप 

आवश्यकताको 
आधािमा 

200 प्रािजम्िक 
वाल क्रवकास 
तथा आ क्रव 
ि मा क्रव 
शाखा   

 

सेवा क्रवविण सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने कागिातहरु सेवा प्राप्त गनव लाग्न े शाखा कैक्रफयत 
  समय शलु्क   
दताव तथा 
नक्रवकिण 

     

समहु दताव तथा 
ननवकिण 
नसफािीस 

१  (उपलब्ध हनुे फमेट अनसुाि िीत 
पूववक रु १०। -को हलुाक क्रटकट टााँस 

गरिएको ननवेदन ददनपुने । 
२  (समूह /सनमनतको ननणवय माईनटु  
३  (समूह/सनमनतको क्रवधान  

२ बिे 
नित्र िीत 
पूववक 
कायावलयमा 
ननवेदन 
दताव िएको 
ददनको 
हकमा 
सोही ददन 

ननशलु्क पश ुसेवा 
शाखा 

 

पश ुस्वास््य 
कमी दताव तथा  
नक्रवकिण तथा 
नसफारिस 

१  (रु १०। - हलुाक क्रटकट टााँस 
सक्रहतको ननवेदन 
२  (२ प्रनत पासपोटव साइिको फोटो  
३  (नागरिकताको प्रनतनलक्रप  
४  (प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप  

" " 

 

नसफािीस      

व्यवसायीक फमव 
नक्रवकिण तथा 
नसफारिस 

१  (कायावलयबाट उपलब्ध हनुे फमेट 
।१०अनसुाि िीत पूववक रु - को हलुाक 

क्रटकट टााँस सक्रहतको ननवेदन । 

सोही ददन 
)स्थलगत 

ननिीक्षण 

ननशलु्क 
" 
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२  (सम्बन्धीत वडा कायावलय वा 
नगिपानलकामा दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
। 

३  (िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

गनुव पिेमा 
१० ददन(  

पशपंुजक्ष 
पालनका लानग 
ऋण नसफारिस 

१  (सम्बन्धीत व्यजिको ननवेदन  

२ (नागरिकताको प्रनतनलपी  

३  (पिीयोिनाको फमेट  
" " 

 

सहकािी दताव 
नसफारिस 

१  (कायावलयबाट उपलब्ध हनुे फमेट 
को हलुाक १०अनसुाि िीत पूववक रु 

क्रटकट टााँस सक्रहतको ननवेदन  

२  (ननणवयको प्रनतनलक्रप  

३  (क्रवननमय ि क्रवधान  

४  (नागरिकताको प्रनतनलक्रप  

िीतपूववक 
ननवेदन 
आएमा 

सोही ददन 

ननशलु्क " 

 

पश ुपंक्षी 
स्वास््य सेवा    

 
 

गाई /िैसी  पशलुाई सेवाकेन्रमा ल्याउन ुपने ददनको १ 
बिेनित्र 
कायावलयमा 
दताव िएको 
हकमा 
सोही ददन 
कायावलय 
समय नित्र 

ननशलु्क " 
 

िेडा बाख्रा‚बंगिु 
खिायो 

पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने 
" " 

 

पंजक्ष सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " "  

कुकुि /नबिालो  पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " "  

हात्ती /घोडा  
पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " 

 

प्रयोगशाला     
 

गोबि पिीक्षण पिीक्षण गने वस्त ुसेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " "  

माइनि सजिवकल 
सेवा     

 

बन्ध्याकिण 

बोका /साडे/िााँगो  
पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " " 

 

प्रिनन सेवा     

 

कृनतम गिावधान 
सेवा 
गाई /िैसी/बाख्रा  

पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " " 
 

गिव पिीक्षण " " " "  

पिामशव सेवा तथा प्राक्रवनधक सेवा आदी    
 

महामािी िोग 
ननयन्त्रण सेवा 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 
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पश ुआहािा 
मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 

पशसेुवा 
शाखा 

 

व्यवस्थापन      
पशपुालन 
व्यवस्थापन 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

पश ुप्रिनन 
व्यवस्थापन 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

बिािीकिण सेवा 
मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 

पशसेुवा 
शाखा 

 

क्रवमा सम्बन्धी 
सेवा 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

क्रवक्रवध सेवा      
पश ुपंक्षी 
त्याङ्क सम्बन्धी 
िानकािी 

रु १०। -को हलुाक क्रटकट  सक्रहतको 
नलजखत ननवेदन 

ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

पशसेुवा सम्बन्धी 
ऐन ननयम  
सम्बन्धी 
िानकािी 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

सेवाको क्रवविण 

सेवा प्राप्त गनव 
पेश गनुवपने 
कागिातहरु 

सेवा प्राप्त गनव लाग्न े
सम्पकव  गने 

शाखा 
कैक्रफयत 

  समय शलु्क   

(क) आलीधिु, बााँध पैनी, कुलो वा 
पानीघाटको बााँडफााँड तथा 
उपयोग 

उििुी ननवेदन 

ना.प्र. फोटोकपी 
क्रववादको प्रकृनत 
अनसुाि ११०।– 

कानूनी 
मानमला शाखा 

स्थानीय सिकाि 
सञ्चालन ऐन, २०७४ 
को दफा २७ उपदफा  
१ बमोजिम तोक्रकएका 
अनधकाि क्षेत्रनित्रका 

मदु्दाहरु 

(ख) अकावको बाली नोक्सानी 
गिेको 

उििुी ननवेदन 

ना.प्र. फोटोकपी 
क्रववादको प्रकृनत 
अनसुाि 

" """ 

(ग) चिन‚ घााँस‚ दाउिा उििुी ननवेदन 

ना.प्र. फोटोकपी 
""" " """ 

(घ)ज्याला मििुी नददएको उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ किाि 
सम्झौता पत्र 

""" " """ 

(ङ) घिपालवुा पशपंुक्षी हिाएको 
वा पाएको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 
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(च) िेष्ठ नागरिकको पालनपोषण 
तथा हेिचाह नगिेको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 

(छ) नाबालक छोिा छोिी वा 
पनत पत्नीलाई इज्ित आमद 
अनसुाि खान लाउन वा जशक्षा 
दीक्षा नददएको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
िन्मदताव 
प्रमाणपत्र‚ 
क्रववाहदताव 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ि) वाक्रषवक पच्चीस लाख 
रुपैयााँसम्मको नबगो िएको घि 
बहाल ि घि बहाल सकु्रवधा 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
बहाल सम्झौता 
पत्र 

""" " """ 

(झ) अन्य व्यजिको घि‚ िग्गा 
वा सम्पजत्तलाई असि पने गिी 
रुख नबरुवा लगाएको  

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
िग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ञ) आफ्नो घि वा बलेसीबाट 
अकावको घि‚ िग्गा वा सावविननक 
बाटोमा पानी झािेको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
िग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ट) संनधयािको िग्गा तफव  झ्याल 
िाखी घि बनाउन ुपदाव कानून 
बमोजिम छोड्न ुपने परिमाणको 
िग्गा नछोडी नबनाएको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
िग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ठ) कसैको हक वा स्वानमत्वमा 
िए पनन पिापूववदेजख सावविननक 
रुपमा प्रयोग हुाँदै आएको बाटो‚ 
वस्तिुाउ ननकाल्ने ननकास‚ 
वस्तिुाउ चिाउने चौि‚ कुलो‚ 
नहि‚ पोखिी‚ पाटी पौवा‚ 
अन्त्यष्टी स्थल‚ धानमवक स्थल वा 
अन्य कुनै सावविननक स्थलको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 
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उपयोग गनव नददएको वा बाधा 
पयुावएको 
(ड) सङ्घीय वा प्रदेश कानूनले 
स्थानीय तहबाट ननरुपण हनुे िनी 
तोकेका अन्य क्रववाद 

 
 " """ 

(क) सिकािी‚ सावविननक वा 
सामदुाक्रयक बाहेक एकाको हको 
िग्गा अकोले चापी‚ नमची वा 
घसुाई खाएको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
िग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

स्थानीय सिकाि 
सञ्चालन ऐन‚ २०७४ 
को दफा २७ उपदफा 
२ बमोजिम न्याक्रयक 
सनमनतले मेलनमलापको 

माध्यमबाट मात्र 
क्रववादको ननरुपण गने 

मदु्दाहरु 

(ख) सिकािी‚ सावविननक वा 
सामदुाक्रयक बाहेक आफ्नो हक 
नपगु्ने अरुको िग्गामा घिमा घि 
वा कुनै संिचना बनाएको  

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
िग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 

(ग) अङ्गिङ्ग बाहेकको बढीमा 
एक वषवसम्म कैद हनु सक्ने 
कुटक्रपट 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 

(घ) गाली बेइज्िती उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 

(ङ) लटुक्रपट उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 

(च) पशपंुक्षी छाडा छाडेको वा 
पशपंुक्षी िाख्दा वा पाल्दा 
लापिवाही गिी अरुलाई असि 
पािेको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 

(छ) अरुको आवासमा अननधकृत 
प्रवेश गिेको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 

(ि) अकावको हक िोगमा िहेको 
िग्गा आवाद वा िोग चलन 
गिेको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी‚ 
िग्गाधनी 
प्रमाणपत्र 

""" " """ 
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(झ) ध्वनी प्रदषुण गिी वा 
फोहोिमैला फ्यााँकी नछमेकीलाई 
असि पयुावएको 

उििुी 
ननवेदन‚ना.प्र. 
फोटोकपी 

""" " """ 

(ञ) प्रचनलत कानून बमोजिम 
मेलनमलाप हनु सक्ने व्यजि वादी 
िई दायि हनुे अन्य देवानी ि 
एक वषवसम्म कैद हनु सक्ने 
फौिदािी क्रववाद 

 

""" " """ 

नमलापत्र  

""" 

पक्षः 
रु.५०० 
क्रवपक्षः 
रु.५०० 

 

 

प्रनतनलक्रप  
""" 

प्रनतपाना 
रु.५ 

 
 

सेवाको क्रवविण 
सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने 

कागिातहरु 

सेवा प्राप्त गनव 
लाग्न े

सम्पकव  गने शाखा कैक्रफयत 

  समय शु
ल्क 

  

पयवटन तथा संस्कृनत 
प्रबर्द्वन सम्बन्धी 
योिना/कायविमको 
संकलन 

वडा कायावलयको 
नसफारिस‚प्रस्ताक्रवत खचव 
सक्रहतको प्रस्तावना 

सोही 
ददन 

ननशु
ल्क 

पयवटन तथा 
संस्कृनत प्रबर्द्वन 
शाखा 

संकलन पिात योिना 
तिुवमाका लानग पयवटन 
सनमनत/नगि कायवपानलका 
बैठक बस्ने ददन पेश गरिन े

पयवटन तथा संस्कृनत 
प्रवर्द्वन सम्बन्धी 
योिना/कायविमको 
सम्झौता 

उपिोिा सनमनत 
माफव तको हकमाः 
 ननवेदन 

 वडा कायावलयको 
िोहविमा 
उपिोिाहिको िेला 
माफव त उ.िो.स. गठन 
गरिएको ननणवय 
प्रनतनलपी 

 प्रस्ताक्रवत खचव 
सक्रहतको प्रस्तावना 

संस्था माफव तको हकमाः 
 संस्था दताव‚ 

नक्रवकिण‚ कि चिुा 
िस्ता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

सोही 
ददन 

ननशु
ल्क 

पयवटन तथा 
संस्कृनत प्रबर्द्वन 
शाखा 

 नगिसिाबाट स्वीकृत 
कायविम हनुपने 

 पवुावधाि कायविमको 
हकमा िने पूवावधाि 
शाखामा सम्पकव  गनुवपने 

 तानलम व्यवस्थापन तथा 
संचालन कायवक्रवनध‚ 
२०७५ को अनसूुची १ 
बमोजिमको ढााँचामा 
प्रस्तावना हनुपुने 

 ननवेदनमा तोकादेश ि दताव 
िएको हनुपुने 
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 प्रस्ताक्रवत खचव 
सक्रहतको प्रस्तावना 

 वडा कायावलयको 
नसफारिस 

पयवटन तथा संस्कृनत 
प्रवर्द्वन सम्बन्धी 
योिना/कायविमको 
संचालन/कायावन्वयन 

सम्बन्धीत 
कायावलय/शाखा ि 
उपिोिा तथा संस्था क्रवच 
िएको सम्झौता 
पत्र/कायावदेश 

सोही 
ददन 

ननशु
ल्क 

पयवटन तथा 
संस्कृनत प्रबर्द्वन 
शाखा 

सम्झौतामा उल्लेख िए 
अनसुािको समयावनध नित्र 
कायावन्वयन हनुपुने 

योिना/कायविमको 
अजन्तम मूल्यांकन ि 
ििुानी नसफारिस 

 अनगुमन प्रनतवेदन 

 वडा कायावलयबाट 
काम सम्पन्न िएको 
नसफारिस 

 उपिोिा सनमनत वा 
संस्थाबाट काम 
सम्पन्न िएको ननणवय 

 प्रमाजणत क्रवल ििपाई 
एवं कागिातहरु 

३ ददन 
नित्र 

ननशु
ल्क 

पयवटन तथा 
संस्कृनत प्रबर्द्वन 
शाखा 

सम्झौतामा उल्लेख िए 
अनसुािको समयावनध नित्र 
कायावन्वयन हनुपुने 

समूह/सनमनत/संस्थागत 
अनदुान सहयोग 

 ननवेदन/पत्र 

 प्रस्ताक्रवत खचव 
सक्रहतको प्रस्तावना 

 वडा कायावलयको 
नसफारिस 

 िकम खलुाईएको 
तोकादेश 

१ हप्ता 
नित्र 

ननशु
ल्क 

पयवटन तथा 
संस्कृनत प्रबर्द्वन 
शाखा 

 प्रस्ताक्रवत योिना तथा 
कायविम ि नगिसिाबाट 
स्वीकृत कायविम ि 
बिेटको प्रकृनत नमल्ने 
हनुपुने । 

 सम्झौता िने मानथकै 
प्रक्रिया अनसुाि हनुे । 

पयवटन प्रकाशन सामग्री 
क्रवतिण 

 िािश्व शाखाबाट 
तोक्रकएको िकम 
बझुाएको नगदी िनसद 

सोही 
ददन 

तोक्रक
ए 
बमो
जिम
को 
शु
ल्क 

पयवटन तथा 
संस्कृनत प्रबर्द्वन 
शाखा 

 शलु्कको हकमा 
उपमहानगिपानलकाले तोके 
बमोजिम हनुे । 

सेवाको क्रवविण 
सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने 

कागिातहरु 

सेवा 
प्राप्त गनव 
लाग्न े

सम्पकव  गने शाखा कैक्रफयत 

  समय शलु्क   

बिाि अनगुमन  
ननिन्ति 

 उपिोिा क्रहत 
संिक्षण शाखा 
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उपिोिाहरुको हक ि 
क्रहतको संिक्षण 

 
ननिन्ति - "  

उपिोिाहरुको गनुासो 
व्यवस्थापन 

ननवेदन/नलजखत वा 
मौजखक सूचना 

यथास
क्य 
नछटो 

- " 
 

उपिोिाहरुको लानग 
िनचेतना अनिवकृ्रर्द् 

 
ननिन्ति - "  

बिाि व्यवस्थापन 
सनमनतबाट समय-समयमा 
ददएका ननदेशन एवं 
आदेश बमोजिमका कायव 

 

ननिन्ति - " 

 

उपिोिा क्रहत संिक्षण 
सनमनतबाट समय-समयमा 
ददएका ननदेशन एवं 
आदेश बमोजिमका कायव 

 

ननिन्ति - " 

 

बिाि व्यवस्थापन 
सनमनतबाट गदठत उप 
सनमनतहरुबाट समय-
समयमा ददएका ननदेशन 
एवं आदेश बमोजिमका 
कायव 

 

ननिन्ति - " 

 

सेवा क्रवविण सेवा प्राप्त गनव पेश गनुवपने कागिातहरु सेवा प्राप्त गनव लाग्न े शाखा कैक्रफयत 
  समय शलु्क   
दताव तथा 
नक्रवकिण 

     

समहु दताव तथा 
ननवकिण 
नसफािीस 

१) उपलब्ध हनुे फमेट अनसुाि िीत पूववक 
रु १०।-को हलुाक क्रटकट टााँस गरिएको 
ननवेदन ददनपुने । 
२) समूह/ सनमनतको ननणवय माईनटु 
३) समूह/सनमनतको क्रवधान 

२ बिे 
नित्र िीत 
पूववक 
कायावलयमा 
ननवेदन 
दताव िएको 
ददनको 
हकमा 
सोही ददन 

ननशलु्क पश ुसेवा 
शाखा 

 

पश ुस्वास््य 
कमी दताव तथा  
नक्रवकिण तथा 
नसफारिस 

१) रु १०।- हलुाक क्रटकट टााँस सक्रहतको 
ननवेदन 
२) २ प्रनत पासपोटव साइिको फोटो 
३) नागरिकताको प्रनतनलक्रप 
४) प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

" " 

 

नसफािीस      
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व्यवसायीक फमव 
नक्रवकिण तथा 
नसफारिस 

१) कायावलयबाट उपलब्ध हनुे फमेट 
अनसुाि िीत पूववक रु १०।- को हलुाक 
क्रटकट टााँस सक्रहतको ननवेदन । 

२) सम्बन्धीत वडा कायावलय वा 
नगिपानलकामा दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
। 

३) िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

सोही ददन 
(स्थलगत 
ननिीक्षण 
गनुव पिेमा 
१० ददन) 

ननशलु्क 

" 

 

पशपंुजक्ष 
पालनका लानग 
ऋण नसफारिस 

१) सम्बन्धीत व्यजिको ननवेदन 

२) नागरिकताको प्रनतनलपी  

३) पिीयोिनाको फमेट 
" " 

 

सहकािी दताव 
नसफारिस 

१) कायावलयबाट उपलब्ध हनुे फमेट 
अनसुाि िीत पूववक रु १०को हलुाक 
क्रटकट टााँस सक्रहतको ननवेदन  

२) ननणवयको प्रनतनलक्रप  

३) क्रवननमय ि क्रवधान 

४) नागरिकताको प्रनतनलक्रप 

िीतपूववक 
ननवेदन 
आएमा 

सोही ददन 

ननशलु्क " 

 

पश ुपंक्षी 
स्वास््य सेवा    

 
 

गाई/िैसी पशलुाई सेवाकेन्रमा ल्याउन ुपने ददनको १ 
बिेनित्र 
कायावलयमा 
दताव िएको 
हकमा 
सोही ददन 
कायावलय 
समय नित्र 

ननशलु्क " 
 

िेडा बाख्रा‚बंगिु 
खिायो 

पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने 
" " 

 

पंजक्ष सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " "  

कुकुि/नबिालो पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " "  

हात्ती/घोडा 
पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " 

 

प्रयोगशाला     
 

गोबि पिीक्षण पिीक्षण गने वस्त ुसेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " "  

माइनि सजिवकल 
सेवा     

 

बन्ध्याकिण 

बोका/साडे/िााँगो 
पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " " 

 

प्रिनन सेवा     

 

कृनतम गिावधान 
सेवा 
गाई/िैसी/बाख्रा 

पशलुाई सेवा केन्रमा ल्याउनपुने " " " 
 

गिव पिीक्षण " " " "  
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पिामशव सेवा तथा प्राक्रवनधक सेवा आदी    
 

महामािी िोग 
ननयन्त्रण सेवा 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

पश ुआहािा 
मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 

पशसेुवा 
शाखा 

 

व्यवस्थापन      
पशपुालन 
व्यवस्थापन 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

पश ुप्रिनन 
व्यवस्थापन 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

बिािीकिण सेवा 
मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 

पशसेुवा 
शाखा 

 

क्रवमा सम्बन्धी 
सेवा 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

क्रवक्रवध सेवा      
पश ुपंक्षी 
त्याङ्क सम्बन्धी 
िानकािी 

रु १०।-को हलुाक क्रटकट सक्रहतको 
नलजखत ननवेदन 

ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

पशसेुवा 
सम्बन्धी ऐन 
ननयम  सम्बन्धी 
िानकािी 

मौजखक तथा नलजखत अनिुोध ननशलु्क सोही ददन 
पशसेुवा 
शाखा 

 

 

७. ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािी 
वडा िेला बाट छलफल िई वडा कायावलय माफव त नसफारिस िई नगि सिामा पेश िएका ननती 
तथा कायविमहरु नगि सिाबाट पारित िई ि अन्य आवश्यक कायविम कायवपानलका, सनमनत ि 
उप-महानगिपानलकाबाट ननणवय गिी शाखागत तथा  वडागत रुपमा कायावन्वयन गने गरिन्छ। 

८. ननणवय उपि उििुी सनेु्न अनधकािी 
नगि प्रमखु, नगि उप-प्रमखु, प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत, वडा अध्यक्ष, सम्बन्धीत महाशाखा प्रमखुहरु 
एंव शाखा प्रमखुहरु । 
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९. सम्पादन गिेको कामको क्रवविण 

आनथवक वषव २०८१/८२ मा घोिाही उपमहानगिपानलकाबाट सम्पादन िएका मखु्य मखु्य कामहरुको क्रवविण 
तपनसल अनसुाि िहेको छ। 

सामान्य प्रशासन महाशाखा 

 कमवचािी ि िनप्रनतनननधहरुलाई क्षमता क्रवकास कायविम 

 अजख्तयाि दरुुपयोग अनसुन्धान आयोगबाट प्राप्त ६४ वटा उििुीको प्रनतक्रिया लेजख 
पठाइएको। 

 िाक्रिय सतकव ता केन्रबाट प्राप्त ३ वटा उििुीको प्रनतक्रिया लेजख पठाइएको। 

 हेलो सिकािमा प्राप्त ४ वटा गनुासोहरु फछवयौट गरिएको। 

 प्रशासन संग सम्बन्धीत ननयनमत एवं अन्य कायव गरिएको। 

योिना तथा अनगुमन शाखा 

 योिनाहरुको अनगुमन गिी प्रनतवेदन तयाि गिी कायवपानलकामा पेश गरिएको छ। 

 १४७ वटा योिनाहरुको नगिस्तिीय अनगुमन िएको छ। 

आन्तरिक व्यवस्थापन शाखा 

 कायावलयमा आवश्यक सामग्री तथा साधनहरुको आपूती तथा व्यवस्थापन गरिएको छ। 

िनूम व्यवस्थापन शाखा 

 लािग्रक्रहहरुको नबविण online प्रनबक्रष्ट गरि सिुजक्षत गरिएको। 

 हाल सम्म िनुमक्रहन दनलत ि िनुमक्रहन सकुुम्बासीहिको त्यांक प्रनबष्टी िइ सकेको ि 
अब्यजव्थत बसोवासीहरुको त्याङ्क प्रनबष्टी प्रकृयामा िहेको । 

 वडा न १ मा १००४ क्रकत्ता नाक्रप नक्शा कायव सम्पन्न गरि डाटावेश तयाि गरिएको । 

 वडा २ मा १०८० क्रकत्ता नाक्रप नक्साको कायव सम्पन्न गरिएको । 

 हाल सम्म सबै िनुमक्रहन दनलत, िनुमक्रहन सकुुम्बासी ि अब्यजव्थत बसोवासीहरुको गिी िम्मा 
दश हिाि आठ सय बैसक्रठ्ठ ननवेदनहरु online प्रनबष्टी िएको मदे्य दईु सय उनन्चानलस 
ननवेदनहरु अपषु्ट िहेको। 

 लािग्राक्रहहरुको गनुासो सम्बोधन गने गिेको । 
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 ननस्साको प्रनतनलक्रप क्रवतिण गने गिेको। 

 वडा नं. 1 को नसमल तािा वाट नमनत 2080/12/02 गते नाप नक्साको कायविम 
उद्घघाटन गरिएको। 

 ऐलानन िग्गाको नाप नक्सा िईिहेकोमा नमनत 2080/12/08 गते देजख आयोग नबघठन 
िएको हुाँदा नाप नक्साको कायविम स्थनगत िई दैननक प्रशासननक काम काि मात्र हदैु 
आएको। 

काननुी मानमला शाखा 

 उपमहानगिपानलकामा सूजचकृत मेलनमलापकतावलाई क्षमता अनिवकृ्रर्द् कायवक्र्म 

 न्याक्रयक सनमनतको कायवप्रगनत सम्बन्धमा पत्रकाि सम्मेलन 

 नागरिकसंग कानूनी साक्षिता कायविम 

 माध्यनमक तहमा अध्ययित क्रवद्याथीहरुसंग न्याक्रयक सनमनतको काम कतवव्य ि अनधकाि 
सम्बन्धमा अन्तिक्रिया कायविम 

 क्रवनिन्न क्रवषयगत कानून ननमावण तथा परिमािवन 

 न्याक्रयक सनमनतमा १०८ वटा उििुी दताव िएकोमा ८५.१ % फछवयौट िएको छ। 

सूचना तथा संचाि प्रक्रवनध शाखा 

 ४ वटा नगिस्तीय सावविननक सनुवुाई कायविमहरु माफव त सावविननक िवाफदेक्रहता प्रवर्द्वन 

गरिएको छ। 

 ४ वटा नगिस्तिीय प्रगनत सनमक्षा कायविम माफव त कायव प्रनगतमा सधुाि तथा क्रवनिन्न 
प्रनतवेदन तयाि गरिएको छ। 

 संस्थागत स्वमूल्यांकनको अजन्तम ननतिा तयाि ि क्रवत्तीय सशुासन िोजखम मलु्याकंनको 
प्रािजम्िक ननतिा तयाि गरिनकुा साथै तत ्क्रवषयमा क्षमता अनिवरृ्द्ी िएको छ। 

 िेनडयो तथा टेनलििन कायविम माफव त स्थानीय क्रवकासको प्रचाि तथा संचाि गरिएको छ। 

 स्माटव सहायता कक्षको व्यवस्थापन गरिएको छ। 

 केजन्रकृत अनलाइन नागरिकता प्रणाली सम्बन्धी तानलमबाट वडा कायावलयमा कायवित 
कमवचािीहरुको क्षमता अनिवरृ्द्ी  ि सो प्रणाली संचालन गनव सहि िएको छ। 
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 प्राकृनतक स्रोत तथा क्रवत्त आयोगमा पेश गनव कायवसम्पादन मूलयांकन प्रनतवेदन तयाि 
गरिएको छ। 

 वडा तहमा सूचनाको हक सम्बन्धी अनिमजुखकिणबाट सूचनाको हक सम्बन्धी काननु बािे 
क्षमता अनिवरृ्द्ी गरिएको छ। 

 थारु िाषामा नगि बलेुक्रटन, थारु िाषामा पत्रकारिता तानलम ि साप्ताक्रहक पनत्रकामा थारु 
िाषामा लेखन सहयोग लगायतका कायविम संचालन िई नगिको सिकािी कामकािको 
िाषालाई नमनडया क्षेत्र माफव त प्रवर्द्वन गरिएको छ। 

 घोिाही उपमहानगिपानलकाको वाक्रषवक म्यागेजिन प्रकाशन िएको छ। 

 नेपाल पत्रकाि महासंघ, दाङ शाखालाई कायविम सहयोगबाट पत्रकारिता क्षेत्रको संस्थागत 
िौनतक क्रवकास तथा पत्रकािहरुको क्षमता अनिवरृ्द्ी गरिएको छ।  

 ननयनमत कायवहरुः वेबसाइट, सिकािी ईमेल, आनधकािीक पोटवल, आनधकारिक सामाजिक 
संिाल, क्रवनिन्न सूचना प्रक्रवनध प्रणालीहरु संचालनमा सहयोग तथा व्यवस्थापन गरिएको छ। 

 कमवचािीहरुलाई सचुना प्रक्रवनध सम्बन्धी पिामशव, नसकाई तथा अनौपचारिक तानलम उपलब्ध 
गिाइएको छ। 

 सूचना माग िए अनसुाि उपलब्ध गिाइएको छ। 

 ननयनमत रुपमा स्वत: प्रकाशन गनुव पने सूचना प्रकाशन गिाइएको। 

 ननयनमत रुपमा सूचना छापा, एफ.एम. िेनडयो तथा अनलाईन संचाि माध्यमबाट सूचना 
प्रकाशन तथा सम्प्रषेण गरिएको छ। 

 थारु िाषामा नगि बलेुक्रटन, थारु िाषामा पत्रकारिता तानलम ि साप्ताक्रहक पनत्रकामा थारु 
िाषामा लेखन सहयोग लगायतका कायविम संचालन िई नगिको सिकािी कामकािको 
िाषालाई नमनडया क्षेत्र माफव त प्रवर्द्वन गरिएको छ। 

 घोिाही उपमहानगिपानलकाको वाक्रषवक म्यागेजिन प्रकाशन िएको छ। 

 नेपाल पत्रकाि महासंघ, दाङ शाखालाई कायविम सहयोगबाट पत्रकारिता क्षेत्रको संस्थागत 
िौनतक क्रवकास तथा पत्रकािहरुको क्षमता अनिवरृ्द्ी गरिएको छ।  

 

पूवावधाि महाशाखा 
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 संघीय सिकािको शसतव ि नबशेष अनदुानबाट िम्मा २६ वटा योिना मध्ये िम्मा २० वटा 
योिना सम्पन्न िस अन्तगवत शसतव तफव  ९२ % िौनतक प्रगनत ि ५५.९५ % क्रवजत्तय प्रगनत 
तथा नबशेष तफव  ९२ % िौनतक प्रगनत ि ८६.५९ % क्रवजत्तय प्रगनत िएको छ। 

 प्रदेश सिकािको शसतव अनदुान ि समपिुक गिी िम्मा १२ वटा योिना मध्ये िम्मा ११ 
वटा योिना सम्पन्न िस अन्तगवत शसतव तफव  ८८ % िौनतक प्रगनत ि ७०.२३ % क्रवजत्तय 
प्रगनत तथा समपिुक तफव  ९८.७५ % िौनतक प्रगनत ि ९३.०१ % क्रवजत्तय प्रगनत िएको 
छ। 

 िम्मा ४०९ वटा नगिस्तिीय योिना मध्ये िम्मा ३८७ वटा योिना सम्पन्न िस अन्तगवत 
८९.७३ % िौनतक प्रगनत ि ६८.३३ % क्रवजत्तय प्रगनत िएको छ। 

 २९ स्थानमा सडक बत्ती िडान िएको छ। 

 क्रवद्यतुीय प्रणालीबाट घि नक्सा पासको कायावन्वयन िएको छ।५९९ वटा घिको नक्सा 
दताव, ४३५ वटा अस्थायी (जप्लन्थ) सम्मको इिाित , ३७६ वटा स्थायी (सपुिसट्रक्चि) 
सम्मको इिाित ि ३१४ वटा घि ननमावण सम्पन प्रमाण पत्र िािी िएको छ। 

 

आधािितू तथा माध्यनमक जशक्षा शाखा 
 जशक्षकहरुको तलब ित्ता ननकासा तथा अनिलेजखकिणमा सहयोग तथा समन्वय गरिएको 

छ। 

 क्रवद्याथी संख्याको आधािमा जशक्षक दिबन्दी नमलान कायविम सम्पन् न िएको छ। 

 क्रवनिन् न क्रवधाका नगिस्तिीय खेलकुद कायविम सम्पन् न िएको छ। 

 नवप्रवेशी जशक्षकहरुलाई मेन्टरिङ सेवा उपलब्ध गिाइएको छ। 

 १-८ स्थानीय क्रवषय हाम्रो घोिाहीको पाठ्यपसु्तक ननमावण गिी १ क्रवद्यालयमा लाग ुसमेत 
गरिएको साथै कक्षा १-३ को मगि खाम िाषाको पाठ्यिम ननमावण िई कक्षा १ को 
पाठ्यपसु्तक ननमावण िई लाग ुगरिएको छ। 

 संस्थागत क्रवद्यालय छात्रवतृ्ती क्रवतिण कायवक्रवनध, २०८० ननमावण गिी संस्थागत 
क्रवद्यालयहरुलाई ददने छात्रवतृ्तीलाई व्यवजस्थत गरिएको छ। 

 ९३ िना जशक्षकहरुलाई एकीकृत पाठ्यिम सम्बन्धी ५ ददने कस्टमाइज्ड तानलम प्रदान 
गरिएको छ। 
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 सामदुाक्रयक नसकाइ केन्र ि अनौपचारिक क्रवद्यालय सहिकताव परिचालक व्यवस्थापन 
सनमनतका पदानधकािीहरुलाई क्षमता क्रवकास तानलम प्रदान गरिएको छ। 

 सामदुाक्रयक नसकाइ केन्रका परिचालकहरुलाई परिचालन गिी क्रवद्यालय बाक्रहि िहेको 
क्रवद्यालय उमेि समूहका बालबानलका ि ननिक्षि व्यवजिहरुको त्यांक संकलनको काम 
सम्पन्न िएको छ। 

िनस्वास््य प्रवर्द्वन शाखा 
 ३३६ िना व्यजिलाई मोनतयानबन्दकुो शल्यक्रिया गरिएको छ। 

 नगि प्रमखु ििदान अनदुान कायविम माफव त ११२० यनुनट िगत उपलब्ध गिाइएको छ। 

 ५०९९० िनालाई स्वास्थय जशक्षा कायविममा सहिागी गिाइएको छ। 

 १६७०६ िना िेष्ठ नागरिकलाई स्वास््य हेिचाह घििेट सेवा प्रदान गरिएको छ। 

 नािायणपिु ि लक्ष्मीपिु स्वास््य चौकीमा कुपोषणको वक्रहिंग सेवा थप गिीएको छ। 

 नािायणपिु, लक्ष्मीपिु ि िामपिु स्वास््य चौकीमा eHMIS सेवा लाग ुिएको छ। 

 स्वास््य कायावलय ि हेल्थ फाउन्डेशनको सहयोग १००० िनालाइ नसने तथा माननसक 
िोगको स्कृननङ गिीएको छ। 

 सबै स्वास््य संस्थाहरुमा पोषण कनवि स्थापना गिीएको छ। 

 १० वटा स्वास््य संस्थाहरुमा HP MSS गिीएको छ। 

 २३ वटै स्वास््य संस्थाहरुमा RDQA गिीएको छ। 

 eLMIS ि SBA onside कोजचङ सम्पन्न गिीएको छ। 

 प्रदेश स्वास््य कायावलयको समन्वयमा घोिाही ३ जस्थत मा क्रव जझङ्ग्नी मा छात्राहरुलाइ 
८४०० क्रपस स्यानीटिी प्याड ि १ थान िेन्डीङ मेनसन क्रवतिण गिीएको छ।  

 स्वास््य कायावलयको सहकायव तथा समन्वयमा घोिाही १४ को वालक्रवकास मा क्रव का ७८३ 
िना छात्राहरुको हेमोग्लोक्रवन िााँच गिीएको छ। 

 ९ वटा क्रवद्यालयहरुमा क्रवद्यालय आयबेुद तथा योग जशक्षा कायविम सम्पन्न गरिएको छ। 

 नसकल सेल िएका १५ िना परिवािका ५९ िना सदस्यहरुको ननशलु्क स्वास््य क्रवमा 
गरिएको छ।  

  नागरिक आिोग्य केन्र ि घोिाही उपमहानगिपानलकाको सहकायवमा सामान्य पंचाकमव सेवा 
संचालन िएको छ। 

मक्रहला, बालबानलका तथा समाि कल्याण शाखा 
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 १८ िना बालक ि १९ िना बानलका बालगहृमा पनुवस्थापना 
 ५७ िना बेवािीसे मानव व्वयस्थापन 

 ६८ िना लैक्रङ्गक क्रहंसा प्रिाक्रवतलाई पनुवस्थापना 
 १२ िना बेवारिसे बालबानलका पनुवस्थापना 
 १७४ िनालाई अपाङ्ग परिचयपत्र क्रवतिण 

 मक्रहला क्रहंसा प्रिाक्रवत मक्रहला सेवा केन्रमा ६८ िनाले सवुा नलएका छन।् 

 लैक्रङ्गक क्रहंसा ननयजन्त्रत नगि घोषणाका लानग क्रवनिन् न कायविमहरु चिणबर्द् रुपमा सम्पन्न 
िएका छन।् 

 लजक्षत वगवका लानग क्रवनिन् न क्षमता अनिवरृ्द्ी, सचेतनामलुक, अनदुान लगायतका 
कायविमहरु संचालन िएका छन। 

सामाजिक सिुक्षा तथा पंजिकिण शाखा 
 व्यजिगत घटना दताव तथा सामाजिक सिुक्षा व्यवस्थापन प्रणाली VERSP-MIS सम्बन्धी तालीम 

सम्पन्न िएको छ । 

 बैङ्क तथा क्रवत्तीय संस्थाहरु ि सहिीकिण सनमनत बीच छलफल कायविम सम्पन्न िएको छ 
। 

 Bio-Metric Device खरिद कायविम सम्पन्न गिी वडा कायावलयहरुमा क्रवतिण गरिएको छ। 

  अनगुमन कायविम सफतापूववक सम्पन्न गरियो। 

 त्यसैगिी व्यजिगत घटना दताव तथा सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी िनप्रनतनननध तथा 
क्रवनिन्नसिोकािवालहरुलाई अनिमजुखकिण तथा छलफल कायविमको सम्पन्न िएको छ। 

 वैशाख १ देजख ७ गते सम्म घटना दताव अनियान संचालन गरिएको नथयो । 

 वडा कायावलयहरु माफव त तपनसल बमोजिमको व्यजिगत घटना दताव िएका छन 

िन्म मतृ्य ु सम्बन्ध 
क्रवच्छेद 

क्रववाह बसाइ 
सिाइ 
गएको  

बसाइ 
सिाइ 
आएको 

३५०४ ११८१ ३०० १६२५ ४२६ ९७६ 
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 आ.ब २०८१/०८२ को तै्रमानसक अनसुाि ित्ता क्रवतिणको क्रवविण 

ि. 
स 

तै्रमानसक संख्या िकम 

१ प्रथम  दोस्रो १६४२० १५१४६५७४९।- 

२ दोस्रो तै्रमानसक १६७९३ १५३९५६१९८।- 

३ तेस्रो तै्रमानसक १५८९८ १४७८०७६५४।- 

४ चौथो तै्रमानसक १७२०४ १५९०८०६५ 

िम्मा िकम ६१२३१०४६६।- 

 

क्रवपद् व्यवस्थापन शाखा 
 क्रवपद् व्यवस्थापनका कायवहरु िएका छन। 

 क्रवपद् व्वयस्थापन सम्बन्धी क्रवनिन्न कायविमहरु तथा तयािी कायव गरिका छन। 

 खिको छानो क्रवस्थापन सम्बन्धी कायविम संचालन गरिएको छ। 

 तटबन्धका लानग ताििाली व्यवस्थापन गरिएको छ। 

 समरृ्द्ीका लानग वन परियोिना अन्तगवत वन तथा वाताविण संिक्षण सम्बन्धी क्रवनिन् न 
कायविमहरु संचालन गरिएको छ। 

सिसफाई तथा वाताविण व्यवस्थापन शाखा 
 लक्ष्य तोक्रकएका सिसफाई सम्बन्धी नगिस्तिीय कायविम । 

 सिसफाइ तथा फोहोिमैला व्यवस्थापन सम्बन्धमा नागरिक स्तिमा िनचेतना अनिवकृ्रर्द् गने 
कायव । 

 बेवारिसे लाश व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव ।  
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 सेप्टी ट्यांकीको सफाई तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव  

 नाला, ढल ननकास तथा साबविननक क्षेत्रको सिसफाई सम्बन्धी कायव । 

 ल्यान्डक्रफल साइड िम्मा िएको फोहोि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव । 

 सामदुाक्रयक चौपाया व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव  

 आकजस्मक गनुासो व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव । 

  बिाि क्षेत्रबाट संकलन गिेको गल्ने फोहोि वायोग्यास प्लान्टमा पठाउने कायव 
  घोिाही उप-महानगिपानलकाको नीनत तथा कायविम अनसुाि नगिको     फोहोि 

व्यवस्थापन   गनव ननजि क्षेत्रलाई ठेक्का ददने कायव सम्पन्न िएको 
 पूणव रुपमा फोहोि वगीकृत टोल घोषणा गने कायविम संचालन  

 धानमवक तथा पयवटकीय स्थलमा सिसफाई अनियान संचालन गिेको  

 नाला तथा साबविननक स्थल सिसफाई 

 ननिी क्षेत्रबाट िएको फोहोि व्यवस्थापन कायवको समन्वय तथा अनगुमन    

उद्योग तथा व्यवसाय प्रवर्द्वन शाखा 
 उद्यमशीलता क्रवकास तानलम 

 व्यावसाक्रयक योिना ननमावण तानलम 

 वााँसबाट क्रवनिन्न हस्तकलाका सामाग्री ननमावण तानलम 

 आधनुनक बाख्रापालन सम्बन्धी पनुताविगी सीप क्रवकास तानलम 

 व्यावसायीक तिकािी खेती उद्यमीहरुलाई प्रक्रवनध हस्तान्तिण 

 मागमा आधारित लघ ुघिेल ुउद्यमीहरुलाई प्रक्रवनध हस्तान्तिण 

 सीप तानलम प्रिावकारिता अध्ययन कायविम 

पयवटन तथा संस्कृती प्रवर्द्वन शाखा 
 नगिका पयवटकीय सम्पदाहरुको फोटो संकलन तथा अनिलेजखकिण 

 पयवटकीय सम्पदाको जचनािी ददन QR Code ननमावण  

 पिम्पिागत एवं लोपोन्मखु वाद्यवादन तथा नतृ्य सामग्रीको संिक्षण तथा प्रवर्द्वनका लानग 
समूहगत सहयोग  

 होमस्टे तानलम ि अनदुान सहयोग 

 कला, साक्रहत्य, संस्कृनत संिक्षण एवं प्रवर्द्वन सहयोग 

कृक्रष तथा पशपुन्छी व्यवसाय प्रवर्द्वन शाखा  
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कृषी सेवा तफव  
 िासायननक मल क्रविेता सहकारिहरुलाई अनिमजुखकिण कायविम 

 तिकािी खेती सम्वन्धी तानलम 

 तिकािी कम्पोजिट पाकेट नबउ नबतिण ५०% अनदुान 

 प्यािको वीउ क्रवतिण ५०% अनदुानम 

 िनुम वैङ सम्वन्धी कायविम 

 मागमा आधारित घमु्ती तानलम 

 वडा स्तिमा स्थलगा कन्य च्याउ खेती तानलम 

 नसंचाई सक्रहत कृक्रष नबकास कायविम(५०% अनदुानमा मागमा नसचाई पाईप, नसचाई मोटि 
,साना नसचाई ननमाणव, स्यालोटु्यवे,लकु, वााँध ननमावण नबतिण कायविम, फलाम स्टक्चि 
प्लाजस्टक टनले) 

 ७५%अनदुानमा साना नसंचाई ननमावण कायविम 

 पिुाना नडप वोरिङ,संचालन(मोटि िल्ि पाईप लाईन नबस्ताि लगाएत..) 

 ५०% अनदुानमा कृक्रष नबकास सहायता कायविम 

पश ुसेवा तफव  
 पशपुालक कृषकहरुमा आईपिेका समस्याहरु तथा गनुासाहरुको सम्बोधन तथा  समाधान 

गने कायव गिेको  । 

 पशपुन्छी पालन फामव ननयमन तथा अनगुमन कायव गने गिेको । 

 एग्रो िेटहरुको अनगुमन । 

 डेिी पसल ननयमन तथा अनगुमन । 

 संचानलत कायविमहरुको ननयमन तथा अनगुमन  । 

 प्रानबनधक पिामशव सेवा प्रदान । 

 पश ुस्वास््य जशक्रवि कायविम  

 पश ुस्वास््य नबज्ञ/प्राक्रवनधक सक्रहतको बााँझोपन उपचाि तथा डोि टु डोि कायविम  

 सिोकािवाला तथा पशपुन्छी ब्यबसाय संग पशपुन्छी ब्यबसाय िोजखम न्यनुनकिणका 
सम्बजन्ध छलफल तथा अन्तिक्रिया कायविम  

 ५०% सहकायवमा मागमा आधारित पशपुन्छी पालन सहायता  लजक्षत कायविम  

 नगि नननमवत िलासयमा नन:शलु्क माछाका ििुा क्रवतिण 
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 माछा पालन तानलम  

 स्वच्छ दधु तथा मास ुउत्पादन तथा उपिोग अनिमजुखकिण कायविम  

 िेनबि/एच.एस/एप,एम.नड./क्रप.क्रप.आि./ लजम्पजस्कन/िानीखेत लगायत पशपुन्छीमा लाग्ने 
िोग नबरुर्द्को खोप/नसरिन्ि ननडल खरिद तथा पारिश्रनमक 

उपिोिा क्रहत संिक्षण शाखा 
 २२६ पटक बिाि अनगुमन, २७ वटा डेिीको गणुस्ति परिक्षण ि ७८,३१५ रुपैया 

बिाबिको म्याद गएको सामग्री िफत गरिएको छ। 

 उपिोिा क्रहत सम्बजन्ध वडा स्तरिय सचेतनामलुक  कायविम 

सहकािी तथा िोिगाि प्रवर्द्वन शाखा 

 सहकािी सचेतना तथा तानलम कायविम 

 कोपोनमस तानलम 

 सहकािी एकीकिण कायविम 

 सहकािी संस्था सढृुढीकिण कायविम  

आनथवक प्रशासन शाखा 

 ननयनमत आनथवक प्रशासनसंग सम्बजन्धत क्रियाकलाप गरिएको छ। 

िािि व्वयस्थापन शाखा 

 िािस्व सम्बन्धी काम गने कमवचािीहरुको क्षमता अनिबदृद्द कायविम 

 िािस्व गजस्त परिचालन माफव त १३२ वटा नयााँ व्यवसाय दताव 
 घि बहाल कि, व्यवसाय दताव तथा नक्रवकिण सम्बन्धी अनियान 

 व्वयसाय दताव अनियान माफव त ४१९ वटा नयााँ व्वयसाय दताव 

आन्तरिक लेखापिीक्षण शाखा 

 ननयनमत आन्तरिक लेखा पिीक्षण गरिएको छ। 

 महालेखा पिीक्षकले गने अजन्तम लेखा पिीक्षणमा सहयोग गरिएको छ। 

      वडा कायावलयहरु 
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 स्वीकृत वाक्रषवक कायविम अनसुाि वडा स्तिीय ि ५,००,००० बिेट सम्मका 
नगिस्तिीय योिना तथा कायविमहरु संचालन गरिएको छ। 

 वडा कायावलयहरुबाट ददइने सेवाहरु ( नागरिकता नसफारिस, व्यजिगत घटना दताव, 
िािश्व संकलन, आवश्यक सिवनमन, अन्य नसफारिस लगायत) प्रदान गरिएको छ। 

१०. सूचना अनधकािीको ि प्रमखुको नाम ि पद 
 

      कायावलय प्रमखुको क्रवविण 

     नामः- ऋक्रषिाम के.सी. 

     पदः- प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

           मो.- ९८५७८२८१११ 

     सूचना अनधकािीको क्रवविण 

     नामः- िीम बहादिु चौधिी 

     पदः- बरिष्ठ त्याङ्क अनधकृत 

     मो. नं.- ९८४७८६२६७८ 

     इमेलः suchana.adhikari@ghorahimun.gov.np , bhimchaudhary2009@gmail.com 

११. ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेजशकाको सूची 
१ घोिाही उपमहानगि कायवपानलका (कायवसम्पादन) ननयमावली 

२ घोिाही उपमहानगि कायवपानलकाको बैठक संचालन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७४ 

३ नगिसिा संचालन कायवक्रवनध‚ २०७४ 

४ घोिाही उपमहानगि कायवयानलका (कायवक्रविािन) ननयमावली‚ २०७४ 

५ स्वास््य संस्था संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७४ 

६ जशक्षक छनौट पिीक्षा संचालन कायवक्रवनध २०७४ 

mailto:suchana.adhikari@ghorahimun.gov.np
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७ फोहोिमैला व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७४ 

८ तानलम व्यवस्थापन तथा संचालन कायवक्रवनध‚ २०७४ 

९ योिना तथा कायविम संचालन कायावन्वयन ि फिफािक कायवक्रवनध २०७४ 

१० कक्षा ८ को आधािितू तह उत्तीणव पिीक्षा कायवक्रवनध २०७४ 

११ बिाि व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७४ 

१२ टोल क्रवकास संस्था संचालन कायवक्रवनध २०७४ 

१३ खरिद व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७४ 

१४ स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवक्रवनध‚ २०७४ 

१५ घोिाही उपमहानगिपानलकाको सहकािी ऐन २०७४ 

१६ बालअनधकाि संिक्षण कायवक्रवनध २०७४ 

१७ घोिाही उपमहानगिपानलकाको कृक्रष व्यवसाय प्रबर्द्वन ऐन २०७४ 

१८ एफ.एम. िेनडयो (संचालन तथा व्यवस्थापन) कायवक्रवनध‚ २०७४ 

१९ 

न्याक्रयक सनमनतले उििुीको कािवाही क्रकनािा गदाव अपनाउनपुने (कायवक्रवनध सम्बन्धमा) 
व्यवस्था गनव बनेको ऐन २०७४ 

२० घोिाही उपमहानगिपानलकाको प्रशासकीय कायवक्रवनध (ननयनमत गने) ऐन‚ २०७४ 

२१ तानलम व्यवस्थापन तथा संचालन कायवक्रवनध‚ २०७५ 

२२ घ वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित सम्बन्धी कायवक्रवनध‚ २०७५ 

२३ घोिाही उपमहानगिपानलकाको बिाि अनगुमन ननदेजशका, २०७५ 

२४ 

नगिस्तिीय पयवटन तथा संस्कृनत प्रवर्द्वन सनमनत गठन तथा कायव संचालन कायवक्रवनध, 

२०७५ 

२५ 

घोिाही उपमहानिपानलका अन्तगवत अपाङ्गता िएका व्यजिको परिचय-पत्र क्रवतिण 
कायवक्रवनध, २०७५ 

२६ क्रवपद् िोजखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन गनव बनेको कानून, २०७५ 
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२७ आनथवक कायवक्रवनध ननयनमत तथा व्यवजस्थत गनव बनेको कानून,२०७४ 

२८ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको आनथवक कायवक्रवनध ननयनमत तथा व्यवजस्थत गनव बनेको 
कानून २०७५ 

२९ िवन ननमावण अनमुनत तथा इिाित सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७५ 

३० बालकल्याण सनमनत कोष (सन्चालन) कायवक्रवनध, २०७५ 

३१ बाल गहृ सञ्चालन कायवक्रवनध, २०७५ 

३२ सडक बालबानलकाको व्यवस्थापन खचव कायवक्रवनध, २०७५ 

३३ अटो रिक्सा, ई-रिक्सा दताव सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५ 

३४ पश ुसेवा कायविम सञ्चालन कायवक्रवनध, २०७५ 

३५ कृक्रष क्रवकास कायविम संचालन कायव ननदेजशका, २०७५ 

३६ फोहोिमैला व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७४ को पक्रहलो संशोधन, २०७५ 

३७ समाि कल्याणका क्षेत्रमा काम गने संस्थालाई ददइने अनदुान सम्बन्धी मादण्ड, २०७५ 

३८ कक्षा 8 को आधािितू तह उत्तीणव पिीक्षा कायवक्रवनध २०७५ 

३९ कक्षा 8 को आधािितू तह उत्तीणव पिीक्षा कायवक्रवनध को पक्रहलो संशोधन, २०७५ 

४० 

घोिाही उपमहानगिपानलकामा किािमा कमवचािी व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायवक्रवनध 
२०७५ 

४१ किािमा प्राक्रवनधक ि अन्य कमवचािी व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायवक्रवनध, 2075 

४२ घोिाही नगि क्रवपद् व्यवस्थापन कोष (सञ्चालन) कायवक्रवनध, 2075 

४३ 

घोिाही उपमहानगिपानलका आपतकालीन कायव सञ्चालन केन्र कायव सञ्चालन क्रवनध, 

2075 
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४४ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको न्याक्रयक सनमनतको बैठक संचालन सम्बन्धी ननदेजशका 
२०७५ 

४५ आनथवक ऐन २०७६ 

४६ जशक्षक दिबन्दी नमलान तथा क्रवद्यालय नक्सांकन सम्बन्धी कायवक्रवनध‚ २०७६ 

४७ 

स्थानीय तहमा स्वास््य संस्था दताव अनमुनत तथा नवीकिण सम्बन्धी ननदेजशका‚ 
२०७६ 

४८ तलाउ संचालन तथा व्यववस्थापन कायवक्रवनध‚ २०७६ 

४९ अस्थायी सेवा अवनध गणना कायवक्रवनध‚ २०७६ 

५० 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको प्रधानाध्यापक छनौट तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध‚ 
२०७६ 

५१ व्यवसाक्रयक तिकािी उत्पादन कायवक्रवनध २०७६ 

५२ 

ननजि िग्गाको ढंुगा‚ नगट्टी‚ वालवुा‚ माटो आदद उत्खनन‚ संकलन तथा ढुवानी 
व्यवजस्थत गने सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७६ 

५३ कृक्रष याजन्त्रकिण अनदुान संचालन कायवक्रवनध‚ २०७६ 

५४ 

कोिोना िाइिस संिमण (कोनिड-१९) िोकथाम तथा उपचाि कोष संचालन सम्बन्धी 
कायवक्रवनध‚२०७७ 

५५ क्रवननयोिन ऐन २०७७ 

५६ आनथवक ऐन २०७७ 

५७ जशक्षा ऐन २०७५ 

५८ घि/पसल ताला खोल्ने तथा चलन चलाउने सम्बन्धी कायवक्रवनध‚ २०७७ 

५९ सूचना प्रवाह तथा अनिलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७७ 

६० मागमा आधारित अनदुान कायविम‚ २०७७ 

६१ उपप्रमखु खतु्रकेु्क बचत कायविम सञ्चालन कायवक्रवनध २०७७ 
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६२ लैक्रङ्गक क्रहंसा ननवािण कोष सञ्चालन मापदण्ड २०७७ 

६३ घोिाही उपमहानगिपानलकाको सहकािी ननयमावली २०७७ 

६४ िवन ननमावण अनमुनत प्रक्रियाको कायवक्रवनध, 2075 

६५ 

जशक्षक‚ बालनबकास केन्रका पूवव जशक्षक तथा क्रवद्यालय कमवचािी सरुवा व्यवस्थापन 
सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७७ 

६६ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको बाल संिक्षण तथा सम्बर्द्वन मापदण्ड २०७७ 

६७ 

ढुङ्गा‚नगट्टी‚बालवुा उत्खनन‚ क्रवक्रि तथा व्यवस्थापन मापदण्ड २०७७ 

६८ घोिाही उपमहानगिपानलकाको जशक्षा ननयमावली २०७६ 

६९ पिम्पिागत क्रवद्यालय संचालन कायवक्रवनध २०७७ 

७० 

स्थानीय तहमा वाताविण तथा प्राकृनतक स्रोतको संिक्षण सम्बन्धमा व्यवस्था गनव 
बनेको ऐन 

७१ 

संजक्षप्त वाताविणीय अध्ययन तथा प्रािजम्िक वाताविणीय परिक्षण कायवक्रवनध २०७७ 

७२ गाईगोरुमा ट्यानगंङ तथा अनिलेजखकिण कायवक्रवनध २०७७ 

७३ सावविननक िवाफदेक्रहता  प्रवर्द्वन कायवक्रवनध २०७७ 

७४ िेष्ठ नागरिक सम्बन्धी सञ्चालन कायवक्रवनध २०७७ 

७५ लैक्रङ्गक समानता तथा सामाजिक समावेशीकिण नीनत‚ २०७७ 

७६ आनथवक ऐन २०७८ 

७७ क्रवननयोिन ऐन २०७८ 

७८ 

साक्रवक स्थानीय ननकायका कमवचािीहरु तहवकृ्रर्द् सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७८ 

७९ कमवचािी अवकाश (उपदान सेवा) कायवक्रवनध २०७८ 

८० स्थानीय बिाि व्यवस्थापन तथा अनगुमन ऐन २०७८ 

८१ क्रवपद िाहत क्रवतिण सम्बन्धी मापदण्ड २०७८ 
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८२ 

बालमैत्री स्थानीय शासन कायावन्वयन तथा घोषणा ननदेजशका २०७८ 

८३ घोिाही उपमहानगिपानलकाको स्वास््य नीनत २०७८ 

८४ सशुासन नीनत २०७६ 

८५ 

क्रवपद पोटवलमा त्याङ्क तथा सूचना व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७८ 

८६ क्रवननयोिन ऐन २०७९ 

८७ आनथवक ऐन २०७९ 

८८ याजन्त्रक साधन संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७९ 

८९ सिुजक्षत आप्रवासन सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७९ 

९० क्रवद्यालयका लानग ददइने अनदुान सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७९ 

९१ नगि प्रमखु ििअनदुान कायवक्रवनध, २०७९ 

९२ 

िेरियाक्रट्रक(ज्येष्ठ नागरिक) स्वास््य उपचाि तथा पिामशव कायविम सञ्चालन कायवक्रवनध 
२०७९ 

९३ 

िािश्व गस्ती टोली गठन तथा परिचालन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७९ 

९४ व्यवसाय दताव तथा नक्रवकिण सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७९ 

९५ पश ुस्वास््य सेवा कायविम सञ्चालन कायवक्रवनध २०७९ 

९६ 

घााँसेबाली व्यवसाक्रयक नबउ नबिन उत्पादन तथा बिारिकिण कायविम सञ्चालन 
कायवक्रवनध २०७९ 

९७ 

कृक्रष क्रवकास सहायता तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७९ 

९८ ददगो तथा सम्माननत िोिगािीका लानग सीप परियोिना कायावन्वयन कायवक्रवनध- २०७९  

९९ जशक्षा दिबन्दी नमलान कायवक्रवनध २०७९ 

१०० छात्रवजृत्त अनदुान व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७९ 
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१०१ आमा तथा नविात जशश ुसिुक्षा सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८० 

१०२ लाग ुऔषधको ननयन्त्रण ि िोकथाम सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८० 

१०३ स्वास््य क्रवमा संयोिन सनमनत संचालन कायवक्रवनध २०८० 

१०४ नगि खेलकुद क्रवकास सनमनत सञ्चालन कायवक्रवनध २०७९ 

१०५ बायोग्यााँस उत्पादन, क्रवतिण तथा स‍ चालन कायवक्रवनध २०८० 

१०६ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको आन्तरिक ननयन्त्रण प्रणाली ननदेजशका,२०८० 

१०७ आनथवक ऐन  २०८० 

१०८ क्रवननयोिन ऐन २०८० 

१०९ स्वयंसेवक जशक्षक ननयजुि सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०८० 

११० सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको सम्पत्ती एवम ्िग्गा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०८० 

१११ संस्थागत क्रवद्यालय छात्रवृत्ती क्रवतिण कायवक्रवनध, २०८० 

११२ किाि जशक्षक ननयजुि सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०८० 

११३ आ.व. २०८०/८१मा स‍ चालन हनु ेस्वास््य सम्बन्धी कायविमहरु स‍ चालन सम्बन्धी मागवदशवन 

११४ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको वाताविण तथा प्राकृनतक स्रोत संिक्षण क्रवधेयक २०८०  पारित 
सम्बन्धमा। 

११५ 

 घोिाही उपमहानगिपानलकाको वन व्यवस्थापन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको क्रवधेयक 
पारित सम्बन्धमा। 

११६ स्वयंसेवक जशक्षक ननयजुि सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०८० (पक्रहलो संशोधन) 

११७ 
घोिाही उपमहानगिपानलकाको बिाि अनगुमन ननदेजशका, 2075 (दोस्रो संशोधन २०८०) 

११८ सिसफाई स्वयंसेवक परिचालन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८० 

११९ घोिाही उपमहानगिपानलकाको िनूम व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८१ 

१२० 
घोिाही उपमहानगिपानलकाको सावविननक िग्गामा वन क्रवकास तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८१ 

१२१  ननजि वन क्रवकास तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८१ 
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१२२ लैङ्गीक क्रहंसा ननयजन्त्रत नगि घोषणा सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८१ 

१२३ 
सावविननक खरिद ननयमावली २०८१ 

१२४ आनथवक ऐन २०८१ 

१२५ क्रवननयोिन ऐन २०८१ 

१२६ वृत्ती मागवननदेशवन सेवा संचालनसम्बन्धी कायवक्रवनध २०८१  

१२७ 
 कमवचािी प्रोत्साहन तथा अनतरिि ित्ता सम्बन्धी मापदण्ड २०८१ 

१२८ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको वाक्रषवक योिना/कायविम तथा बिेट तिुवमा ददग्दशवन २०८१ 

१२९  घोिाही उपमहानगिपानलकाको आन्तरिक लेखा परिक्षकको आचािसंक्रहता २०८१ 

१३० घोिाही उपमहानगिपानलकाको नागरिक बिेट ननदेजशका २०८१ 

१३१ 

सामदुाक्रयक नसकाइ केन्रमा परिचालक व्यवस्था गने सम्वन्धी कायवक्रवनध, २०८१  

१३२  िवन ननमावण अनमुनत तथा इिाित सम्बन्धी कायवक्रवनध (दोस्रो संशोधन) २०८१ 

१३३ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको स्वास््य शाखा अन्तगवत स्वास््य कायविम संचालन मागवदशवन 
२०८१ 

१३४ 

नगि खेलकुद क्रवकास सनमनत सञ्चालन कायवक्रवनध २०७९(पक्रहलो संशोधन २०८१) 

१३५ 

 घोिाही उपमहानगिपानलकाको अटो रिक्सा संचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी ऐन २०८१ 

१३६ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको पलाक्रष्टकिन्य वस्त ुप्रनतबन्ध सम्बन्धी ऐन २०८१ 

१३७ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको ददशािन्य लेदो व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत २०८१ 

१३८ टोल क्रवकास संस्था गठन तथा संचालन कायवक्रवनध २०८१ 

१३९ अल्पकानलन सेवा संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८१ 

१४०  सिुजक्षत खानेपानी यिु समदुाय घोषणा ननदेजशका २०८१ 
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१४१ 

खानेपानी, सिसफाइ तथा स्वच्छता सूचना व्यवस्थापन प्रणाली (WASH MIS)मागवदशवन २०८१ 

१४२ 

 खानेपानी सिसफाई तथा स्वच्छता सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको कानून २०८१  

१४३ खलु्ला ददसामिु अवस्थाको ददगोपन सम्बन्धी कायवनबनध २०८१ 

१४४  खानेपानी गणुस्ति अनगुमन कायवक्रवनध २०८१ 

१४५ हात स्वच्छता सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८१ 

१४६ 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको खानेपानी सिसफाई व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८२ 

१४७ तलाउ संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०८१ 

१४८ नगि प्रहिी संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०८२ 

१४९ जशक्षा ऐन दोस्रो संशोधन २०८२ 

१५० 

घोिाही उपमहानगिपानलकाको खानेपानी सिसफाई तथा स्वच्छता सम्बन्धमा व्यवस्था गनव 
बनेको ऐन, २०८२ 

१५१ आनथवक ऐन २०८२ 

१५२ क्रवननयोिन ऐन २०८२ 

 

१२. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक क्रवविण 

आन्तरिक आय 
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समग्र आय-व्यय क्रवविण 

शीषवक प्रस्ताक्रवत आय वास्तक्रवक आय आम्दानी(%) 

संघीय सिकाि १,१६,७०,४९,०००.०० १,०१,७८,४१,२८३.२० ८७.२१ 

१३३११ समाननकिण 
अनदुान 

३०,३१,००,०००.०० २७,८१,२४,५६०.०० ९१.७६ 

१३३१२ शसतव 
अनदुान चाल ु

७४,७६,२९,०००.०० ६७,४९,०४,०३८.२० ९०.२७ 

१३३१३ शसतव 
अनदुान पुाँिीगत 

१०,८८,२०,०००.०० ५,८३,१८,१३०.०० ५३.५९ 

१३३१५ क्रवषशे 
अनदुान पुाँिीगत 

७५,००,०००.०० ६४,९४,५५५.०० ८६.५९ 

प्रदेश सिकाि ५,८५,०९,०००.०० ५,०९,४७,९६७.२५ ८७.०८ 

१३३११ समाननकिण 
अनदुान 

२,२०,४७,०००.०० २,२०,४७,०००.०० १०० 

३२०००००००

२३०००००००

५५०००००००

२७४८७९४४१

१८०४८८०७९

४५५३६७५२०

०

१००००००००

२००००००००

३००००००००

४००००००००

५००००००००

६००००००००

आन्तरिक आय घििग्गा िजििेशन िम्मा आन्तरिक आय

लक्ष्य
प्रानप्त
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१३३१२ शसतव 
अनदुान चाल ु

४४,६२,०००.०० ४४,१६,३०२.२५ ९८.९८ 

१३३१३ शसतव 
अनदुान पुाँिीगत 

१,८०,००,०००.०० १,१४,६२,६६५.०० ६३.६८ 

१३३१७ समपिुक 
अनदुान पुाँिीगत 

१,४०,००,०००.०० १,३०,२२,०००.०० ९३.०१ 

िािस्व बााँडफााँड ५५,८२,७७,६००.०० ४७,६३,७४,२०४.८५ ८५.३३ 

११३१५ घििग्गा 
िजिषे्टशन दस्तिु 

२२,८०,९५,०००.०० १८,२४,८५,१११.५२ ८० 

११४११ बााँडफााँड 
िई प्राप्त हनुे मूल्य 
अनिबकृ्रर्द् कि 

१९,५५,८०,८९०.०० १६,७०,९८,७४७.६१ ८५.४४ 

११४२१ बााँडफााँड 
िइव प्राप्त हनुे 
अन्त:शलु्क 

७,१४,०९,११०.०० ७,२१,३८,३४२.०३ १०१.०२ 

११४५६ 
बााँडफााँटबाट प्राप्त हनुे 
सवािी साधन कि 

४,३२,०७,६००.०० ४,४४,५०,२५१.७३ १०२.८८ 

११४७१ 
बााँडफााँडबाट प्राप्त हनुे 
मनोिञ्जन कि 

९,८५,०००.०० २,४९,८५३.१५ २५.३७ 

११४७२ 
बााँडफााँडबाट प्राप्त हनुे 
क्रवज्ञापन कि 

२०,००,०००.०० ० ० 

१४१५७ बााँडफााँड 
िई प्राप्त दहत्ति 
बहत्तिको क्रवक्रिबाट 
प्राप्त हनु ेआय 

१,७०,००,०००.०० ९९,५१,८९८.८१ ५८.५४ 



87 
 

अन्तरिक श्रोत ५१,९३,२२,०००.०० २८,२३,३९,२६६.२५ ५४.३७ 

११३१३ सम्पती कि ३,१०,००,०००.०० २,४१,१७,५०५.२१ ७७.८ 

११३१४ 
िनुमकि/मालपोत 

२,८०,००,०००.०० २,९०,३८,९७९.७२ १०३.७१ 

११३१७ वहाल कि ६,५०,००,०००.०० ३,१२,९४,८१०.२१ ४८.१५ 

११३१८ वहाल 
क्रवटौिी कि 

८०,००,०००.०० ६५,०५,७२३.१४ ८१.३१ 

११४५१ सवािी 
साधन कि (साना 
सवािी) 

३०,००,०००.०० १,३७,९०५.०० ४.५९ 

११६११ व्यवसायले 
ििुानी गने 

३,६३,००,०००.०० २१,२४०.०० ०.०६ 

११६३२ 
अखेटोपहािमा लाग्ने 
कि 

२५,००,०००.०० २२,१९,२९३.०० ८८.७७ 

११६९१ अन्य कि ४०,००,०००.०० ४,१४,२२६.४७ १०.३६ 

१४२१९ अन्य सेवा 
शलु्क तथा नबिी 

१,८६,००,०००.०० ३,९९,३४,५१५.०३ २१४.७ 

१४२२३ जशक्षा 
क्षेत्रको आम्दानी १५,००,०००.०० ९,८६,८८९.०० ६५.७९ 

१४२४२ नक्सापास 
दस्तिु 

१,५०,००,०००.०० १,१९,६६,९८९.८४ ७९.७८ 
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१४२४३ नसफारिश 
दस्तिु 

३,२०,००,०००.०० ३,५८,४४,३५१.८३ ११२.०१ 

१४२४५ नाता 
प्रमाजणत दस्तिु 

३,००,०००.०० ८६,९२०.०० २८.९७ 

१४२४९ अन्य दस्तिु २,००,००,०००.०० १७,४४,१६०.०० ८.७२ 

१४३११ न्याक्रयक 
दण्ड, िरिवाना ि 
िफत 

१,००,०००.०० ९५०. ०.९५ 

१४३१२ प्रशासननक 
दण्ड, िरिवाना ि 
िफत 

६,००,०००.०० ५५,७१,०५५.८० ९२८.५१ 

१४३१३ धिौटी 
सदिस्याहा 

१,००,०००.०० ० ० 

१४५२९ अन्य 
िािस्व 

४०,००,०००.०० ५५,३१,४७५.०९ १३८.२९ 

१५१११ बेरूिू १,०३,०००.०० ५१,७०,१०६.०० ५०१९.५२ 

३२१२२ बैंक 
मौज्दात 

२४,९२,१९,०००.०० ८,१७,५२,१७०.९१ ३२.७९ 

िनसहिानगता ३,५०,७४,६५०.०० ३,५१,२२,२९५.८१ १००.१४ 

१३४१२ अन्य 
व्यजिगत आन्तरिक 
अनदुान 

३,५०,७४,६५०.०० ३,५१,२२,२९५.८१ १००.१४ 

िम्मा २,३३,८२,३२,२५०.०० १,८६,२६,२५,०१७.३६ ७९.६५ 
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शीषवक बाक्रषवक बिेट रु. खचव रु. खचव(%) 

चाल ु १३२०२२५०००. ११३१३९९७००.१६ ८५.७ 

पंूिीगत १०१८००७२५०. ६८४८३६२२२.६४ ६७.२७ 

िम्मा २३३८२३२२५०. १८१६२३५९२२.८ ७७.६७ 

 

१३. सूचनाहरु प्रकाशन सम्बजन्ध क्रवविण 

  घोिाही उपमहानगिपानलकाको अनधकांस सूचनाहरु घोिाही उपमहनागिपानलकाको वेबसाइटमा 
ननयनमत हनुे गछव। अन्य सूचनाहरु सूचना पाटीमा टााँस गने गरिएको छ।पनत्रकामा छाप्न पने सूचनाहरु 
पनत्रकामा प्रकाशन हनुे गछव। सचेतनामलुक सूचनाहरु एफ.एम. िेनडयो, टेनलनििन  ि अनलाइन 
नमनडया माफव त पनन प्रसािण हनु्छ। 

 

१४. घोिाही उपमहानगिपानलकाको वेबसाइट 
 

   घोिाही उपमहानगिपानलकाको वेबसाइट www.ghorahimun.gov.np िहेको छ। 

http://www.ghorahimun.gov.np/

